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اتذُد لله زب ايعالمين ٚايص٠٬ ٚايط٬ّ ع٢ً أغسف ا٭ْبٝا٤ ٚالمسضًين ْبٝٓا تسُد ٚع٢ً             

 ا َٚٛظؿٝٗ اتدُع١ٝبأ١ُٖٝ تٓعِٝ ايع٬ق١ بين  اتدُع١ٝإيماْاً َٔ إداز٠ ، ؾأجمعين ٚصشب٘ آي٘

ع٢ً  باتدُع١َٝٔ سكٛم َٚا عًٝ٘ َٔ ٚادبات بما ٜطُٔ ضير ايعٌُ  ـظٚٚضٛح َا يًُٛ

 ٚد٘، تم ٚضع ٖرٙ اي٥٬ش١، " ٥٫ش١ المٛازد ايبػس١ٜ ". أنٌُ

 

 ٚالله ٚيٞ ايتٛؾٝل

 

                                                                                                                                 

 رئيط لدلط الإدارة                                                                                                                               

 لله الشهزانيحضو عبدا                                                                                           
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 انًحزٕٚبد

 5 ايؿصٌ ا٭ٍٚ )ا٭سهاّ ايعا١َ ٚايتعسٜؿات(  1

  9 ايؿصٌ ايجاْٞ )تخطٝط المٛازد ايبػس١ٜ(  2

 16 ايؿصٌ ايجايح )َباد٨ ايطًٛى ايٛظٝؿٞ(  3

 18 ايؿصٌ ايسابع )ب١٦ٝ ايعٌُ(  4

 22 ايؿصٌ اتراَظ )ايسٚاتب ٚايع٬ٚات ٚايبد٫ت(  5

 30 ايؿصٌ ايطادع )الإداشات(  6

 36 ايؿصٌ ايطابع )ايتدزٜب ٚايتطٜٛس(  7

 38 ايؿصٌ ايجأَ )ايٛقا١ٜ ٚايط١َ٬(  8

 40 ايؿصٌ ايتاضع )اتدصا٤ات ايتأدٜب١ٝ(  9

 44 ايؿصٌ ايعاغس )ايتعًِ ٚايػه٣ٛ(  11

 46 ايؿصٌ اتذادٟ عػس )إْٗا٤ اترد١َ(  11

 49 ّ ختا١َٝ( ايؿصٌ ايجاْٞ عػس )أسها 12
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 انفصم الأٔل
 

 الأحكبو انؼبيخ ٔانزؼشٚفبد
 

 

 (1انًبدح )

 )٥٫ش١ المٛازد ايبػس١ٜ(. ١تط٢ُ ٖر اي٥٬ش

 

 (2انًبدح )

  ٚضعت أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ٚاعتُدت بٓا٤ً ع٢ً ْعاّ ايعٌُ في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ. 

 

 (3انًبدح )

المصًش١  ١ إلى تٓعِٝ ايع٬ق١ بين اتدُع١ٝ َٚٛظؿٝٗا بما يحكلتٗدف ٖرٙ اي٥٬ش   

 ايعا١َ  َٚصًش١ ايطسؾين ٚيٝهٕٛ المٛظـ ع٢ً اط٬ع بما ي٘ ٚعًٝ٘ َٔ سكٛم ٚ ٚادبات.

 

 (4انًبدح )

تطسٟ أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ع٢ً جمٝع ايعاًَين باتدُع١ٝ ضٛا٤ً ناْٛا َٛظؿين ع٢ً     

 ايدٚاّ ايهاٌَ أٚ ايدٚاّ اتدص٥ٞ.

 

 (5انًبدح )

تعتبر ٖرٙ اي٥٬ش١ َت١ًُُ يعكد ايعٌُ ؾُٝا ٫ ٜتعازض َع ا٭سهاّ ٚايػسٚط ا٭ؾطٌ    

 يًُٛظـ ايٛازد٠ في ايعكد.

 

 (6انًبدح )

لإداز٠ اتدُع١ٝ اتذل في إدخاٍ تعد٬ٜت ع٢ً أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ نًُا دعت اتذاد١ ،    

 َٔ تزًظ الإداز٫ٚ.٠ تهٕٛ ٖرٙ ايتعد٬ٜت ْاؾر٠ إ٫ بعد اعتُادٖا 
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 (7انًبدح )

تُطًع اتدُع١ٝ المٛظـ عٓد تٛقٝع ايعكد ع٢ً أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ، ٫ٚ تتشٌُ أٟ    

 َط٪ٚي١ٝ ْتٝذ١ لإُٖاٍ المٛظـ أٚ تكصيرٙ في ؾِٗ َٚعسؾ١ ٖرٙ اي٥٬ش١.

 

 (8انًبدح )

 الم٬ٝدٟ.تحطب المد٠ ٚالمٛاعٝد المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ اي٥٬ش١ أٚ عكٛد ايعٌُ بايتكِٜٛ 

 

 (9انًبدح )

 ٜصدز المدٜس ايعاّ ايكسازات ٚايتعاَِٝ لهرٙ اي٥٬ش١ بما ٫ ٜتعازض َع أسهاَٗا.

 

 (11انًبدح )

ايًػ١ ايعسب١ٝ ٖٞ ايًػ١ المعتُد٠ ٚايسسم١ٝ ٚايٛادب اضتعُالها بايٓطب١ تدُٝع ايعكٛد 

أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ، أٚ  ٚايطذ٬ت ٚالمًؿات ٚايبٝاْات المتداٚي١ ٚغيرٖا مما ٖٛ َٓصٛص عًٝ٘ في

في أٟ قساز إدازٟ ٜصدز تٓعُٝاً ٭سهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ، ٚفي ساي١ اضتعُاٍ اتدُع١ٝ يًػ١ أدٓب١ٝ 

 إلى داْب ايًػ١ ايعسب١ٝ ٜعتبر ايٓص ايعسبٞ ٖٛ ايٓص المعتُد دَٚاً.

 

 (11انًبدح )

 ٝ٘ ْص في ٖرٙ اي٥٬ش١.ٜتِ ايسدٛع إلى ْعاّ ايعٌُ في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ ؾُٝا لم ٜسد ؾ
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 (12انًبدح )

المعاْٞ ايٛازد٠ إشا٤ نٌ َٓٗا َا لم ٜسد خ٬ف ذيو صساس١ في ٖرٙ  تاي١ٜٝكصد بايعبازات اي

 :اي٥٬ش١

 المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ. المملكة

 .بالمٓدمجمع١ٝ ايدع٠ٛ ٚالإزغاد ٚتٛع١ٝ اتدايٝات  الجمعية

 دٜس ايعاّ يًذُع١ٝ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘.الم الجمعيةإدارة 

 المًُه١ ايعسب١ٝب ايصادز عٔ ٚشاز٠ ايعٌُ ٚايت١ُٝٓ ا٫دتُاع١ّٝ ايعٌُ اْع نظام العمل

 .ايطعٛد١ٜ

 .٥٫ش١ المٛازد ايبػس١ٜ اتراص٘ باتدُع١ٝ اللائحة

 .ٚالمٛظـ اتدُع١ٝايبٓٛد المتؿل عًٝٗا بين  يحٟٛعكد ايعٌُ ايرٟ  العقد

ٜعٌُ لمصًش١ اتدُع١ٝ ٚتحت إدازتٗا أٚ إغساؾٗا َكابٌ أدس  نٌ َٔ الموظف

 َايٞ أٜاً ناْت ايتط١ُٝ ايتي تطًل عًٝ٘.

 تبدأ َع بدا١ٜ عكد المٛظـ ٚتٓتٗٞ بعد ض١ٓ عٌُ َٔ بدا١ٜ ايعكد. الضهة الوظيفية

َا ٜعط٢ يًُٛظـ َٔ َبًؼ َكابٌ عًُ٘ بايعًُ٘ ايسسم١ٝ في المًُه١  الزاتب

 ٛب.بمٛدب عكد عٌُ َهت

ددٍٚ بايسٚاتب ا٭ضاض١ٝ المعتُد٠ في اتدُع١ٝ غا٬ًَ تدُٝع المطُٝات  صلم الزواتب

 ايٛظٝؿ١ٝ المٛشع١ سطب المساتب.

بعكد  اتدُع١َٜٝٛٝاً طٛاٍ أٜاّ ايعٌُ ايسسم١ٝ ب ( ضاعات8)ايعٌُ   الدوام الكامل

 زسمٞ.

بعكد  اتدُع١ٝب ١ سطب استٝاداتأقٌ َٔ ضاعات ايدٚاّ ايسسمٝايعٌُ  الدوام الجشئي

 زسمٞ.

 ايكٝاّ بمٗاّ تسدد٠ في اٚقات َتؿاٚت٘ بأدس َكطٛع بدٕٚ عكد زسمٞ. الدوام المؤقت

 .يعٌُ يّٝٛ ناٌَ أٚ أنجسا ا٫ْكطاع عٔ الغياب
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 عدّ اتذطٛز يًعٌُ في ايٛقت المحدد. التأخير

 تطُح ؾٝٗا اتدُع١ٝ يًُٛظـ بعدّ اتذطٛز.ا٭ٜاّ ايتي  الإجاسة

 ايدٚاّ ايسسمٞ ضٛا٤ خ٬ٍ أٚ خازز أٜاّ ايعٌُ. ٚقت ايعٌُ خازز افيالعمل الإض

 ا٭سطا٤.اؾع١ تهًٝـ المٛظـ بعٌُ خازز تس الانتداب

عٓد ْٗا١ٜ نٌ عاّ  إدازتٜ٘سؾع َٔ قبٌ بمطت٣ٛ أدا٤ عٌُ المٛظـ تكسٜس  الوظيفي تقويم الأداء

 .٬َٝدٟ ٚبعد أٍٚ ث٬ث١ أغٗس يًُٛظـ اتددٜد

دد يحٚ عٓد بدا١ٜ نٌ عاّ ٬َٝدٟالمبًؼ ايرٟ ٜتِ إضاؾت٘ يساتب المٛظـ  ةالشيادة الضهوي

َٚد٠ اترد١َ في اتدُع١ٝ نٓطب١ بٓا٤ ع٢ً  تكِٜٛ ا٭دا٤ ايٛظٝؿٞ 

 .١ٜٛ٦َ َٔ ايصٜاد٠ المعتُد٠ في ضًِ ايسٚاتب

 إضاؾ٘ يساتب٘ ا٭ضاضٞ. يًُٛظـ اتدُع١ٝدؾع٘ تايرٟ  المكابٌ المادٟ البدلات

ؾص الماد١ٜ أٚ المع١ٜٛٓ ايتي ٜتِ َٓشٗا يًُٛظـ َكابٌ تمٝصٙ في أدا٤ اتذٛا الحوافش

 ايعٌُ.

تشايؿ١ تكصير في ايعٌُ أٚ بطبب  اع٢ً َٛظؿٝٗ اتدُع١ٝ َا تٛقع٘ الجشاءات

أٚ غير ذيو َٔ ا٭َٛز ايتي تخايـ بٓٛد  اتدُع١ٝ أْع١ُ ٚتعًُٝات

 ايعكد.

 لجهة التوظيف

 والترقيات

ٔ المدٜس ايعاّ يًكٝاّ بمسادع١ ايٛظا٥ـ تد١ٓ تػهٌ ضٜٓٛاً بكساز َ

ٚاستٝادات ايتٛظٝـ ٚايترقٝات َٚكاب١ً ٚتكِٝٝ طايبي ايٛظا٥ـ ٚتتهٕٛ 

َٔ َدٜس إداز٠ ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜ ٚالماي١ٝ ٚز٥ٝظ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ َٚدٜس 

 الإداز٠ صاسب١ ايٛظٝؿ١ َٚٔ تحددٙ إداز٠ اتدُع١ٝ في ايكساز.

ٜٛاً بكساز َٔ المدٜس ايعاّ يًكٝاّ بايتشكٝل في أٟ تد١ٓ تػهٌ ضٓ لجهة التحقيق

تشايؿات تصدز َٔ المٛظؿين باتدُع١ٝ ٚاقتراح ايعكٛب١ المٓاضب١ بػأْٗا 

ٚزؾعٗا يًُدٜس ايعاّ ٫عتُادٖا ٚتتهٕٛ ايًذ١ٓ َٔ َدٜس إداز٠ ايػ٪ٕٚ 

الإداز١ٜ ٚالماي١ٝ ٚز٥ٝظ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ َٚدٜس إداز٠ المحكل َع٘ َٚٔ 

 إداز٠ اتدُع١ٝ في ايكساز. تحددٙ
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تٓبٝ٘ المٛظـ غؿٜٛاً أٚ نتابٝاً في ساي١ تكصيرٙ في أدا٤ عًُ٘ أٚ عٓد  لفت الهظز

 صدٚز تصسؾات ت٪ثس ضًباً ع٢ً ضير ايعٌُ.

قٝاَ٘ بأٟ عٌُ تشايـ ُٛظـ في ساي١ َرنس٠ نتاب١ٝ تٛد٘ يً الإنذار

 ي٥٬ش١ المٛازد ايبػس١ٜ أٚ بٓٛد ايعكد.

 .صدز َٓ٘ َا ٜٛدب ذيو إذازاتب المٛظـ  َٔ اتذطِ الخصم

 ا بدز َٓ٘ َا ٜدعٛ إلى ذيو.إذ ٚطٞ قٝدٙ إٜكاف المٛظـ عٔ ايعٌُ إنهاء الخدمة

 

 انفصم انثبَٙ

 رخطٛط انًٕاسد انجششٚخ
 

 (13انًبدح )

 اتدُع١ٝا تادٗتحعٔ ايٛظا٥ـ ايػاغس٠ ايتي  بالإع٬ٕ ٚالماي١ٝ ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜإداز٠  تكّٛ

، في المٛقع الإيهترْٚٞ (01-01-ٕ –اتذاد١ سطب أنمٛذز زقِ )بػس١ٜ بػهٌ دٚزٟ عٓد

 ٚٚضا٥ٌ ايتٛاصٌ الإدتُاعٞ المدتًؿ١.

 

 (14انًبدح )

يمٓح المٛظـ المعين باتدُع١ٝ ا٭ٚي١ٜٛ يًترغٝح ايداخًٞ ٭ٟ ٚظٝؿ١ غاغس٠، ع٢ً إٔ 

 ١ًُٝ اختٝاز المٛظؿين اتددد.يخطع في ٖرٙ اتذاي١ يٓؿظ الإدسا٤ات المطبك١ في ع

 

 (15انًبدح )

( 44-01-ٕ –زقِ )بػس١ٜ باتدُع١ٜٝعب٧ طايب ايٛظٝؿ١ أنمٛذز ايتٛظٝـ اتراص 

 يهترْٚٞ ٜٚسؾل َع٘ َطٛغات ايتعٝين ٖٚٞ نايتايٞ: أٚ عٔ طسٜل المٛقع الإ يًذُع١ٝباتذطٛز 

  ٌٖ٪ايدزاضٞغٗاد٠ الم.                غٗادات ايدٚزات ايتدزٜب١ٝ. 

 .غٗاد٠ باتربرات ايطابك١                    .ايطير٠ ايرات١ٝ 

  يًطعٛدٜين اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ صٛز٠.  يػير ايطعٛدٜين صٛز٠ دٛاش ايطؿس ٚالإقا١َ. 
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 (16انًبدح )

ايػ٪ٕٚ يهترْٚٞ إلى إداز٠ طًبات ايتٛظٝـ َباغس٠ أٚ عٔ طسٜل المٛقع الإ ٜتِ تكدِٜ

 ٚإغػاٍ ايٛظا٥ـ المطًٛب١ سطب ا٫ستٝاز. يدزاضتٗا١ٝ ٚالماي الإداز١ٜ

 

 (17انًبدح )

 تُذس٣ َكاب١ً غدص١ٝ َع طايب ايٛظٝؿ١ َٔ قبٌ  تد١ٓ ايتٛظٝـ لمعسؾ١ إَهاْات٘

ثِ تُسؾع تٛصٝات  (03-01-ٕ –بػس١ٜزقِ )سطب أنمٛذز  َٚد٣ َٓاضبت٘ يًعٌُ َٚٗازات٘

بسضاي١ دٛاٍ ممٔ لم ٜتِ قبٍٛ طًب١ أٚ لم ٜتِ  أٚ ا٫عتراز ايًذ١ٓ إلى المدٜس ايعاّ ٫عتُادٖا

 .اختٝازٙ يًٛظٝؿ١

 

 (18انًبدح )

أنمٛذز زقِ بٚظٝؿ١ ايدٚاّ ايهاٌَ بعد قبٛي٘ المبد٥ٞ إلى ايهػـ ايطبي  ُٜشاٍ طايب

( َٔ 5( ايؿكس٠ )65سطب الماد٠ ) ( لمعسؾ١ َد٣ أًٖٝت٘ ايصش١ٝ يًع05ٌُ-01-ٕ –)بػس١ٜ

 .ْعاّ ايعٌُ

 

 (19انًبدح )

ٚطايب ايٛظٝؿ١ ٜٚتِ ؾٝ٘ تحدٜد ايساتب َٚط٢ُ ايٛظٝؿ١  اتدُع١ِٝ تٛقٝع عكد بين ٜت

ٚأنمٛذز زقِ يًطعٛدٜين  ( لمٛظـ ايدٚاّ ايها06ٌَ-01-ٕ –سطب           أنمٛذز زقِ )بػس١ٜ

( لمٛظـ ايدٚاّ 08-01-ٕ –ٚأنمٛذز زقِ )بػس١ٜ يػير ايطعٛدٜين( 07-01-ٕ –)بػس١ٜ

 اتدص٥ٞ.

 

 (21انًبدح )

ساد١ اتدُع١ٝ ايػاغس٠ ايتي تم الإع٬ٕ عٓٗا سطب  طايب ايٛظٝؿ١ ع٢ً ايٛظٝؿ١ ٜعين

 إضتٓاداً إلى ٚايترقٝات ٚتٛص١ٝ تد١ٓ ايتٛظٝـ ٜٚتِ ٚضع٘ ع٢ً المستب١ سطب ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

سطب  اتدُع١ٝقدزات٘ ٚخبرات٘ ايٛظٝؿ١ٝ ، ٜٚتِ إصداز قساز تعٝين َعتُد َٔ إداز٠ ٚ َ٪٬ٖت٘

 (.09-01-ٕ –١أنمٛذز زقِ )بػسٜ
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 (21انًبدح )

 ُٜػترط ؾُٝٔ ٜعين في اتدُع١ٝ َاًٜٞ:

 إٔ ٜهٕٛ سطٔ ايطير٠ ٚايطًٛى. .1

 ض١ٓ. 18إٔ ٫ ٜكٌ عُسٙ عٔ  .2

 إٔ ٜهٕٛ ساص٬ً ع٢ً الم٪٬ٖت ايع١ًُٝ ٚايع١ًُٝ اي٬ش١َ يػػٌ ايٛظٝؿ١. .3

 ايٓذاح في ا٫ختباز ٚالمكاب١ً المتعًك١ بايٛظٝؿ١. .4

 إٔ ٜهٕٛ ٥٫كاً طبٝاً. .5

 ٜهٕٛ قد تم ؾصً٘ خ٬ٍ ايط١ٓ ا٭خير٠ َٔ اترد١َ بطبب إدسا٤ات تأدٜب١ٝ تتعًل إٔ ٫ .6

 بايعٌُ أٚ عهِ قطا٥ٞ في دٓا١ٜ تش١ً بايػسف أٚ ا٭َا١ْ.

 

 (22انًبدح )

اتددد  ينيًُٛظؿ باتدُع١ٝ المٛازد ايبػس١ٜ ٥٫ش١ٜكّٛ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ بتٛضٝح 

سٙ عٔ الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ ٚأٖداف ْٚػاطات اتدُع١ٝ  الإقساز ٚإعطا٩ٙ لمح١ تشتصأنمٛذز  ٚعسض

 ا.يًتٛقٝع عًٝٗ ٚتطًُٝ٘ بطاق١ ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 

 (23انًبدح )

ٜكّٛ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ بؿتح ًَـ يًُٛظـ اتددٜد ٜػٌُ جمٝع َا ٜتعًل ب٘ َٔ أٚزام 

 زسم١ٝ.

 

 (24انًبدح )

اي١ٝ بمباغست٘ يًعٌُ سطب أنمٛذز ٚالم ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜتكّٛ إداز٠ المٛظـ بايسؾع إلى إداز٠ 

 .(12-01-ٕ –زقِ )بػس١ٜ

 

 (25انًبدح )

في أٟ ٚقت إٔ ايتٛظٝـ تم ْتٝذ١ ٫ْتشاٍ المٛظـ غدص١ٝ غير  يًذُع١ٝإذا ثبت 

ؾطذ  يًذُع١ٝ ٝشلصشٝش١ أٚ ْتٝذ١ تكديم٘ بٝاْات أٚ َطتٓدات غير صشٝش١ أٚ َصٚز٠، ؾ
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اتذل في اتخاذ الإدسا٤  ٚيًذُع١ٝ أٚ تعٜٛض، ايعكد دٕٚ ساد١ ٭ٟ إغعاز ضابل ٚدٕٚ َهاؾأ٠ 

 .ْعاّ ايعٌُ ( 5َٔ( ايؿكس٠ )80الماد٠ )سطب  ايكاْْٛٞ المٓاضب سٝاٍ ٖرا المٛظـ

 

 

 (26انًبدح )

 ٜتِ غػٌ ايٛظا٥ـ في اتدُع١ٝ ٚؾكاً ٭ْٛاع ايتٛظٝـ ايتاي١ٝ:

 تٛظٝـ بدٚاّ ناٌَ. .1

 تٛظٝـ بدٚاّ دص٥ٞ. .2

  المٛظؿين الم٪قتين .3

 ايتٛظٝـ الم٪قت ٜعني تٛظٝـ َٔ تتطًب ساد١ ايعٌُ تٛظٝؿ٘ بصؿ١ َ٪قت٘ ٚيمهٔ

 إٔ ٜهٕٛ ٖرا ايتٛظٝـ ع٢ً غير ايٛظا٥ـ المعتُد٠ في المٛاش١ْ ٚيحدد عكد ايتٛظٝـ

 الم٪قت عد٠ أَٛز أُٖٗا تازٜذ بدا١ٜ ايعٌُ ٚتازٜذ ْٗاٜت٘ (إٔ أَهٔ) َٚكداز ايساتب

 أٚ ايػٗسٟ) ٚقد تهٕٛ المهاؾأ٠ َكابٌ إْٗا٤ عٌُ دس ايَٝٛٞنُهاؾأ٠ َكطٛع١ (باأ٭

 َعين أٚ تهٕٛ تسدد٠ ع٢ً أضاع المد٠، ٚيحدد عكد ايتٛظٝـ الم٪قت نريو اتذكٛم

 ٚايٛادبات ٚالمصاٜا المترتب١ ع٢ً ٖرا ايتٛظٝـ.

 .ٜػٌُ ايتٛظٝـ الم٪قت ايؿ٦ات ايتاي١ٝ: 1

 تٛظٝـ المعازٜٔ.  أ.

 ّ دص٥ٝا أٚ إيٓذاش ١َُٗ تسدد٠.تعٝين غدص غير َتؿسؽ يًعٌُ بدٚا  ب.

 ايتٛظٝـ يًكٝاّ بمٗاّ َع١ٓٝ خايٌ ؾتر٠ ش١َٝٓ تسدد٠  ز.

 ايتٛظٝـ أتدٌ ايتدزٜب.  د.

 

 

 خس٣ ايتيتعاب ٚالمصاٜا اأ٫تؿام أٚ ايعكد المٛقع َع المٛظـ الم٪قت ايساتب أٚ اأ٫يحدد اا٫

  المهتب، ٜٚتِ تطذًٝٗا نُهاؾأ٠.ضٝشصٌ عًٝٗا المٛظـ خايٌ ؾتر٠ عًُ٘ في

 ضتؿاد٠ َٔ المصاٜا المُٓٛس١ يًُٛظؿين ايدا٥ُين نايطهٔيحل يًُٛظؿين الم٪قتين اا٫ ٫ٚ
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 ٚايبدايت اأترس٣ ٚالمهاؾآت ٚبدٍ اإتداشات ايط١ٜٛٓ ٚغيرٖا باضتجٓا٤ َا ٜتِ تحدٜدٙ نتابٝا في

 َعِٗ  تؿام المٛقعاا٫

  

 (27انًبدح )

 ث٬ث١ أغٗسعٔ َدتٗا ٫ تكٌ  ب١يؿتر٠ تجس المعين ٭ٍٚ َس٠ باتدُع١ٝ المٛظـيخطع 

ٜٚتِ خ٬لها تكِٜٛ أدا٥٘ َٔ قبٌ ز٥ٝط٘  ناٌَعٌُ، قاب١ً يًتُدٜد يج٬ث١ أغٗس أخس٣، بساتب 

،  ٚع٢ً ض٤ٛ ٖرا ايتكِٜٛ ٜتِ تجبٝت٘ في (13-01-ٕ –بػس١ٜسطب أنمٛذز زقِ )المباغس 

، ٚفي ساٍ لم ٜصدز قساز بتجبٝت٘ في ايٛظٝؿ١ المعين عًٝٗا خ٬ٍ ا٭غٗس ايٛظٝؿ١ أٚ إْٗا٤ خدَات٘

ايج٬ث١ ا٭ٚلى، ؾإْ٘ ٜتِ تمدٜد ؾتر٠ ايتذسب١ تًكا٥ٝاً يج٬ث١ أغٗس أخس٣، ٫ٚ تدخٌ في سطاب 

خ٬لها إْٗا٤  يًذُع١ٝٚيحل ؾتر٠ ايتذسب١ إداش٠ عٝدٟ ايؿطس ٚا٭ضش٢ ٚالإداش٠ المسض١ٝ، 

 .(َٔ ْعاّ ايعٌُ (5( ايؿكس٠ )80ٚ الماد٠ ) (53)سطب الماد٠ ) نؿا٤ت٘لم ٜجبت  خدَات٘ إذا

 

 

 (28انًبدح )

ٜتِ إبساّ عكد ايعٌُ َع المٛظـ اتددٜد بعد اضتٝؿا٤ جمٝع ايػسٚط المٛضش١ في     

ٜٚكّٛ قطِ المٛازد ايبػس١ٜ بهتاب١  ض١ٓ ٚظٝؿ١ٝ ٚاسدٙإدسا٤ات ايتعٝين لمد٠ ٫ تصٜد عٔ 

 .ٚيختِ باترتِ ايسسمٞ اتدُع١ٝٛقع َٔ المٛظـ ثِ ٜعتُد َٔ إداز٠ ايعكد ٜٚ

 

 

 (29انًبدح )

ٜتِ تٛقٝع عكد ددٜد يًُٛظـ بٓا٤ً ع٢ً اتذاد١ تردَات٘ ٚتٛصٝات َدٜس إدازت٘ بعد 

ُٜبدِ أسد َٔ ايطسؾين  نتابٝاً تصؿ١ٝ سكٛق٘ َٔ عكدٙ ايطابل ٚيجدد ايعكد تًكا٥ٝاً إذا لم 

 .خ٬ف ذيو
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 (31انًبدح )

في ساٍ ٚدٛد أٟ اخت٬ف في ايعكد لم تٓص عًٝ٘ اي٥٬ش١ ؾٝتِ ا٫يتصاّ بما تم 

 ا٫تؿام عًٝ٘ في ايعكد.

 

 (31انًبدح )

في تكِٜٛ ا٭دا٤  (% 70)بإْٗا٤ عكد المٛظـ إذا سصٌ ع٢ً ْطب١ أقٌ َٔ  اتدُع١ٝكّٛ ت

ْتٗا٤ عكدٙ ي٘، ٜٚتِ تشاطبت٘ زسمٝاً قبٌ ا اتدُع١ٝايٛظٝؿٞ ايطٟٓٛ أٚ عٓد عدّ ساد١ 

سطب أنمٛذز إْٗا٤ خد١َ زقِ ٚ ( َٔ ْعاّ ايعٌُ،75سطب الماد٠ ) ع٢ً ا٭قٌ ٜٔبػٗس

-01-ٕ –بػس١ٜسطب أنمٛذز زقِ ) ٜٚتِ إعداد قساز إْٗا٤ عكد (14-01-ٕ –بػس١ٜ)

 .ُ٘ جمٝع َطتشكات٘ٝبعد تطً (، ٜٚتِ إخ٤٬ طسؾ٘ َٔ اتدُع15١ٝ

 

 

 (32انًبدح )

 يسٚاتب سطب ا٭غٗس الم٬ٝد١ٜ.ٜتِ استطاب ا .1

 ٜطتشل المٛظـ اتددٜد ايساتب ا٭ضاع يبدا١ٜ َسبٛط المستب١ المعين عًٝٗا. .2

ُٜباغس  .3 ٜطتشل المٛظـ زاتب٘ اعتبازاً َٔ تازٜذ َباغست٘ ايؿع١ًٝ يًعٌُ، ٫ٚ يحل ي٘ إٔ 

 عًُ٘ إ٫ بعد صدٚز قساز تعٝٝٓ٘ أٚ إبساّ عكد ايتٛظٝـ َع٘.

ٌ أع٢ً َٔ المطًٛب يًٛظٝؿ١ ٜتِ تعٝٝٓ٘ ع٢ً زاتب الم٪ٌٖ في ساي١ تكدّ صاسب َ٪ٖ .4

 .يًٛظٝؿ١ المطًٛب

في ساي١ تكدّ َٛظـ يدٜ٘ خبر٠ في ْؿظ تزاٍ ايٛظٝؿ١ ايتي تكدّ لها، ٜعط٢ شٜاد٠ في  .5

 ايساتب بما ٜعادٍ شٜاد٠ ض١ٜٛٓ َكابٌ نٌ ض١ٓ خبر٠ بما ٫ ٜصٜد عٔ ث٬خ ضٓٛات.  

ٜتِ تحدٜد ايساتب سطب طبٝع١ ايعٌُ  ٠دٜد٫ضتشداخ ٚظا٥ـ د اتدُع١ٝعٓد ساد١  .6

ٜٚتِ إصداز قساز إدازٟ بريو َٔ إداز٠ اتدُع١ٝ  ٚالم٪٬ٖت اي٬ش١َ يتًو ايٛظٝؿ١

 ٚتطاف يديٌٝ ايتػه٬ٝت الإداز١ٜ.
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 (33انًبدح )

َٔ قطِ لآخس أٚ َٔ إداز٠ إلى خس٣ أٚ ٫ ٜتِ ْكٌ أٟ َٛظـ َٔ َط٢ُ ٚظٝؿ١ ٭

 سع لآخس إ٫ بعد َٛاؾك١ إداز٠ اتدُع١ٝ ٚإصداز قساز إدازٟ بريو.أخس٣ أٚ َٔ ؾ

 

 

 (34انًبدح )

تمجٌ ايترق١ٝ ساؾصاً يًتكدّ ٚ ايتطٛز ايٛظٝؿٞ، ٫ٚ تعد بأٟ ساٍ َٔ ا٭سٛاٍ اضتشكاقاً  - أ

 ًَصَاً ع٢ً اتدُع١ٝ.

١، ٚفي ساٍ تعد ايترق١ٝ أٚلى اترٝازات في غػٌ ايٛظا٥ـ ايػاغس٠ أٚ المطتشدث١ في اتدُعٝ - ب

عدّ تٛؾس الم٪٬ٖت ٚايهؿا٤ات يػػًٗا َٔ قبٌ َٛظؿٞ اتدُع١ٝ ؾإْ٘ ٜتِ ايًذ٤ٛ 

 ٫ضتكطاب َ٪ًٖين َٔ خازز اتدُع١ٝ.

 تتِ تسق١ٝ المٛظـ إلى المستب١ ايتي تًٝٗا ٚإعطا٩ٙ زاتب ٫ ٜكٌ عٔ زاتب٘ اتذايٞ. - ت

 ٜتِ تسق١ٝ المٛظـ بٓا٤ ع٢ً المطاز ايٛظٝؿٞ اتراص بؿ١٦ ايٛظٝؿ١. - خ

دز قساز إدازٟ بايترق١ٝ َٔ إداز٠ اتدُع١ٝ بٓا٤ً ع٢ً تٛص١ٝ َٔ تد١ٓ ايتٛظٝـ ٜص - ز

 (.16-01-ٕ –بػس١ٜٚايترقٝات سطب أنمٛذز زقِ )

 

 

 (35انًبدح )

 تتِ تسق١ٝ المٛظـ َٔ َستب١ إلى َستب١ أع٢ً سطب ايػسٚط ايتاي١ٝ:.

 تٛؾس ٚظٝؿ١ ذات َستب٘ أع٢ً َطتشك١ ْعاَاً. .1

 ( ضٓٛات في المستب١ ايتي ٜػػًٗا.4ٛظـ قد أَط٢ َا ٫ ٜكٌ عٔ )إٔ ٜهٕٛ الم .2

 إٔ تتٛؾس في المٛظـ ناؾ١ المتطًبات اي٬ش١َ لإغػاٍ ايٛظٝؿ١ المساد تسقٝت٘ عًٝٗا. .3
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( خ٬ٍ ايج٬خ ايطٓٛات ايتي تطبل %90سصٍٛ المٛظـ ع٢ً تكِٝٝ ضٟٓٛ ٫ ٜكٌ عٔ ) .4

 ايترق١ٝ.

 ت٘ ايط١ٜٛٓ في ايط١ٓ ايتي تطبل ايترق١ٝ.%( َٔ خط90إٔ ٜهٕٛ أتصص َا ٫ ٜكٌ عٔ ) .5

 عٓد تٛؾس ايػسٚط ايطابك١ في أنجس َٔ َٛظـ ٜتِ المؿاض١ً بِٝٓٗ. .6

  

 

 (36انًبدح )

بسؾع طًب  ٬َٝدَٟٔ نٌ عاّ  دٜطُبرغٗس  بدا١ٜ تكّٛ إداز٠ ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜ ٚ الماي١ٝ

قطِ بعد تعب١٦  لمٛظؿٝٗا ايتابعين لها ٝؿٞبتعب١٦ أنمٛذز تكِٜٛ ا٭دا٤ ايٛظجمٝع الإدازات  إلى

بإنُاٍ تعب١٦ أنمٛذز ايتكِٜٛ  نٌ إداز٠ يًذص٤ اتراص بايدٚاّ، سٝح تكّٛ  المٛازد ايبػس١ٜ

-ٕ –( ٚأنمٛذز ايتكِٜٛ يًٛظا٥ـ الإغساؾ١ٝ زقِ )بػس17١ٜ-01-ٕ –يًُٛظؿين زقِ )بػس١ٜ

بعد بدا١ٜ ايط١ٓ الم٬ٝد١ٜ اتددٜد٠  قبٌٚالماي١ٝ  ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜ( ٚإعادت٘  إلى إداز٠ 01-18

يًُٛظـ َٚكداز  اتدُع١ٝاعتُادٙ َٔ َدٜس الإداز٠، ٚبٓا٤ً ع٢ً ذيو ٜتِ تحدٜد َد٣ ساد١ 

ُٜ طًع َدٜس الإداز٠ المٛظـ ع٢ً تكِٜٛ أدا٥٘ ايٛظٝؿٞ َٚٓاقػت٘ في ْكاط شٜادت٘ ايط١ٜٛٓ، ع٢ً إٔ 

 ايك٠ٛ ٚايطعـ ٚايتٛقٝع عًٝ٘ بايعًِ.

 

 

 (37انًبدح )

 ٜطتشل المٛظـ ترنس٠ ضؿس ع٢ً ايدزد١ ايطٝاس١ٝ ٫ضتكداَ٘ َٔ بًدٙ.

 

 (38انًبدح )

 اتدُع١ٝتشٌُ تؾ يًذُع١ْٝكٌ نؿاي١ أسد المكُٝين  باتدُع١ٝإذا اقتطت ساد١ ايعٌُ   

إلى  اتدُع١ْٝتكاٍ َٔ ناٌَ تهايٝـ ْكٌ ايهؿاي١،  أَا في ساي١ زغب١ أسد المٛظؿين في ا٫

خطاب زسمٞ َٔ  إسطازٚعًٝ٘ الإداز٠  بعد َٛاؾك١نؿٌٝ آخس ؾٝتِ ْكً٘ عٓد عدّ اتذاد١ إيٝ٘ 
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َع  أ١ٜ ايتصاَات َاي١ٝ أٚ ْعا١َٝ اتدُع١ٝتشٌُ تاتد١ٗ ايتي ٜسغب في ا٫ْتكاٍ إيٝٗا  ع٢ً إٔ ٫ 

 .٘ ع٢ً ايهؿٌٝ اتددٜداضتُسازٙ بايعٌُ في اتدُع١ٝ إلى سين اضتهُاٍ إدسا٤ات ْكٌ نؿايت

 

 (39انًبدح )

تهايٝـ إصداز ٚتجدٜد زخص الإقا١َ ٚايعٌُ ٚتأغيرات  اتدُع١ٝ عٔ المٛظـتشٌُ ت

 ( َٔ ْعاّ ايعٌُ.1( ايؿكس٠ )40سطب الماد٠ )عٓد إداشت٘  اترسٚز ٚايعٛد٠

 

 

 

 (41انًبدح )

يتكديمٗا إلى  ُع١ٝاتدخبر٠ َٔ غٗاد٠ يحل يًُٛظـ طًب غٗاد٠ تعسٜـ بايساتب أٚ 

-ٕ –بػس١ٜسطب أنمٛذز ) اتدُع١ٝبدٕٚ أد٢ْ َط٦ٛي١ٝ ع٢ً عٓد اتذاد٘ اتدٗات ايسسم١ٝ 

01-19.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 

 

 انفصم انثبنث
 

 يجبدئ انغهٕك انٕظٛفٙ
 

 

 (41انًبدح )

ع٢ً الإدازات تعصٜص ب١٦ٝ عٌُ صش١ٝ ٚآ١َٓ يمهٔ َٔ خ٬لها تحكٝل ا٭ٖداف  

 ١ ٚايؿسد١ٜ ع٢ً سد ضٛا٤، تتُٝص بالمٛاصؿات ايتاي١ٝ:الم٪ضطٝ

 إٔ تكدز ا٫خت٬ؾات ايؿسد١ٜ ٚايتٓٛع ايجكافي لمٛظؿٝٗا. .1

 إٔ تٛؾس ؾسصاً َتهاؾ١٦ يتطٜٛس ا٭دا٤. .2

إٔ تػسى المٛظؿين في المطا١ُٖ في تكدِٜ ا٫قتراسات المتعًك١ بتطٜٛس ا٭ٖداف ٚتحطين  .3

 ا٭دا٤.

 تًبي ا٫ستٝادات ا٭ضاض١ٝ يًُٛظـ.إٔ تهٕٛ آَٓ٘ ٚعادي١ َٚٓصؿ١ ٚ .4

 إٔ تهٕٛ خاي١ٝ َٔ المطاٜكات ٚايتُٝٝص غير المبرز. .5

 إٔ تهٕٛ تسؿص٠ يًُٛظـ ع٢ً تكدِٜ ٚتطبٝل ا٭ؾهاز الإبداع١ٝ ٚالمبتهس٠. .6

 

 

 (42انًبدح )

ٜتعين ع٢ً المٛظؿين ناؾ١ خ٬ٍ ضاعات ايعٌُ ايسسمٞ ايعٗٛز بمعٗس زسمٞ ٥٫ل 

ػِ ٚازتدا٤ ٬َبظ تت٤٬ّ َٚتطًبات عًُِٗ، نُا ٜتعين ع٢ً المٛظـ ايطعٛدٟ ٚتست

 ا٫يتصاّ بايصٟ ايٛطني ايسسمٞ.
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 (43انًبدح )

يجب ع٢ً المٛظـ ا٫يتصاّ بمعاٜير ايطًٛى ايٛظٝؿٞ ايكِٜٛ ٚعًٝ٘ بػهٌ خاص ا٫يتصاّ بما 

:ًٜٞ 

 ازات ٚايتعًُٝات المتعًك١ بأدا٤ المٗاّ ايسسم١ٝ.َساعا٠ أسهاّ ا٭ْع١ُ ٚايًٛا٥ح ٚايكس .1

 ايتصسف بأضًٛب ٜعصش ٚيحاؾغ ع٢ً سمع١ اتدُع١ٝ. .2

 أدا٤ ٚادبات٘ ايٛظٝؿ١ٝ بهٌ عٓا١ٜ ١َٝٓٗٚ ْٚصا١ٖ. .3

ايطعٞ تضٛ أع٢ً المعاٜير ا٭خ٬ق١ٝ ٚيٝظ ؾكط اتذد ا٭د٢ْ المطًٛب يتًب١ٝ المتطًبات  .4

 ايٓعا١َٝ ٚالإدسا١ٝ٥.

 ٌ يباق١، ٚاستراّ سكٛقِٗ ٚٚادباتِٗ.َعا١ًَ ايص٤٬َ به .5

تكدِٜ خدَات ذات دٛد٠ َتُٝص٠ يًُطتؿٝدٜٔ ضٛا٤ً ناْٛا خازدٝين أٚ داخًٝين ع٢ً  .6

 سد ضٛا٤ ٚاعتُاد أضًٛب َٗني ٜتطِ بايٛد ٚزٚح المطاعد٠  ٚايتعإٚ َع ايص٤٬َ عٓد اتذاد١.

 تجٓب الإٖداز أٚ ا٫ضتدداّ المؿسط لمٛازد اتدُع١ٝ. .7

 

 انفصم انشاثغ

 

 ثٛئخ انؼًم

 

 

 (44انًبدح )

( ضاعات عٌُ َٜٛٝاً ع٢ً إٔ ٜهٕٛ ّٜٛ 8اترُٝظ ع٢ً ؾترتين بٛاقع ) ا٭سد الىَٔ  يًذُع١ٝتهٕٛ أٜاّ ايعٌُ ايسسمٞ  .1

 عط١ً أضبٛع١ٝ.ٚايطبت  اتدُع١

 . ٠ ظٗساعػسجا١ْٝ اي ايطاع١ ٚست٢ـ ايجا١َٓ ٚايٓصفي ايؿتر٠ ايصباس١ٝ طٛاٍ ايعاّ َٔ ايطاع١  اتدُع١ٜٝهٕٛ دٚاّ  .2

ايجا١َٓ ٚايٓصـ َطا٤ سطب ايدٚاّ ايصٝؿٞ في ايؿتر٠ المطا١ٝ٥ َٔ ايطاع١ ايسابع١ ٚست٢ ايطاع١  اتدُع١ٜٝهٕٛ دٚاّ  .3

 ضبتُبر َٔ نٌ عاّ. 30ؾبراٜس ست٢  1َٔ 

ٔ ايطاع١ ايجايج١ ٚايٓصـ َ ٜٓاٜس َٔ نٌ عاّ، 31أنتٛبس ست٢  1يًذُع١ٝ يًؿتر٠ المطا١ٝ٥ َٔ  ايدٚاّ ايػتٟٛ ٜبدأ .4

 .ٚايٓصـ ايجا١َٓٚست٢ 
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ٜٚتِ تحدٜد أٚقات ايعٌُ بكساز  َٜٛٝاًعٌُ  ( ضاعات6) إلىزَطإ المبازى تخؿض ضاعات ايعٌُ ايسسمٞ خ٬ٍ غٗس  .5

 .اتدُع١ٝضٟٓٛ َٔ إداز٠ 

 َٚتطًبات ايعٌُ. ساد١ َ٘ا تكتطٝسطب  ايعٌُ ضاعاتأٜاّ ٚ تعدٌٜ يًذُع١ٝيحل  .6

 

 

 (45انًبدح )

ٚعٓد ايطسٚز٠ ٜتِ تعُٝد المٛظـ بايعٌُ  ،ٚصدٚز قساز إدازٟ بريو اتدُع١ٝز٠ ٜػترط يًعٌُ الإضافي َٛاؾك١ إدا

لمٛظـ لإضافي ٜٚتِ استطاب ضاعات ايعٌُ ا ضاعات، (5)الإضافي َٔ َدٜس إدازت٘ ع٢ً إٔ ٫ تصٜد ايطاعات في المس٠ ايٛاسد٠ عٔ 

ضاع١ ْٚصـ عٔ نٌ ضاع١ عٌُ بعد اعتُادٖا َٔ َدٜس إدازت٘ ، ٚتصسف ي٘ َع ايساتب سطب  َا ٜٛاشٟ أدس ايدٚاّ ايهاٌَ 

 .(20-01-ٕ –بػس١ٜأنمٛذز زقِ )

 

 

 (46انًبدح )

ْاتج١ عٔ إُٖاٍ أٚ  َٔ المُهٔ إتصاشٖا ٚقت ايدٚاّ ايسسمٞ أٚ إٔ ٫ تهٕٛ المٗاّ المطتٗدف إتصاشٖا نعٌُ إضافي .1

  المٛظـ.تكصير

 إٔ تهٕٛ ساد١ ايعٌُ أٚ طبٝعت٘ تكتطٞ تهًٝـ المٛظـ بايعٌُ الإضافي. .2

 ( َٔ زاتب٘ ا٭ضاضٞ.%50الإضافي في ايػٗس يًُٛظـ ع٢ً )إٔ ٫ ٜصٜد ق١ُٝ بدٍ ايعٌُ  .3

 ٫ ٜتِ اتدُع بين بدٍ ايعٌُ الإضافي ٚأٟ بد٫ت أَٚهاؾآت آخس٣ تمٓح يًُٛظـ يرات ايطبب. .4

 .بد٤ ايعٌُ الإضافي عتُادٙ قبٌين المهًؿين بايعٌُ الإضافي يلإداز٠ ٫زؾع نػـ بأسما٤ المٛظؿ .5

 

 

 

 

 (47انًبدح )

، نُا يجب عًٝ٘ تذطٛز لمكس عًُ٘ في ايٛقت المحدد، ٚا٫ْصساف َٓ٘ في ايٛقت المحدديجب ع٢ً المٛظـ ا٫يتصاّ با .1

 .ٖرٙ اي٥٬ش١لمٓصٛص عًٝٗا في ايكٝاّ بالمٗاّ المٛن١ً إيٝ٘ خ٬ٍ أٚقات ايعٌُ ايسسمٞ ا

ٜبدأ خصِ ضاعات ايتأخير ع٢ً المٛظـ إذا تجاٚش تزُٛع ضاعات ايتأخير أنجس َٔ ضاعتين في ايػٗس لمٛظؿٞ ايدٚاّ  .2

 ايهاٌَ.

ا٫ضت٦رإ تدص٤ َٔ ايّٝٛ قبٌ بدا١ٜ ايدٚاّ ايسسمٞ، أٚ أثٓا٤ٙ إٕ نإ قد سطس ٚباغس عًُ٘ َٔ ز٥ٝط٘ يحل يًُٛظـ  .3

 ( 5) ا٫ضت٦رإ ٚ في ساٍ تجاٚشت ضاعاتيًدسٚز ٭دا٤ عٌُ خاص ب٘ بعد تعب١٦ أنمٛذز ا٫ضت٦رإ، المباغس ٚذيو 

 .جمايٞ لمٛظؿٞ ايدٚاّ ايهاٌَالإ غٗسٜاً ٜتِ خصُٗا َٔ ايساتبضاعات 
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از بعد تعب١٦ أنمٛذز إغعفي ساٍ لم ٜتُهٔ المٛظـ َٔ اتذطٛز إلى عًُ٘ ؾعًٝ٘ إٔ ٜكّٛ بإب٬ؽ ز٥ٝط٘ المباغس بريو   .4

( ٜٚتِ اعتُادٙ َٔ َدٜس إدازت٘ ٫سكاً ٚإسايت٘ يكطِ المٛازد ايبػس١ٜ ٜٚتِ خصِ 21-01-ٕ –بػس١ٜغٝاب زقِ )

ُٜدصِ َستب ّٜٛ ا٫عتٝاد١ٜذيو ايّٝٛ َٔ زصٝد إداشت٘  ٚاسد عٔ نٌ ّٜٛ غٝاب َع عدّ استطاب   ٚعٓد اضتٓؿاذٖا 

 .ٖرا ايػٝاب في أٜاّ ايػٝاب ايتي تطتٛدب ايعكٛب١

 .ٛظؿٞ ايدٚاّ اتدص٥ٞلمايػٝاب َٔ ايساتب ع٢ً ايتأخيرٚضاعات  ِٜتِ خص .5

ٜعتبر اْكطاع المٛظـ عٔ عًُ٘ ضبباً َٛدباً ٫تخاذ الإدسا٤ات ايتأدٜب١ٝ عك٘، ؾإذا تخًـ عٔ اتذطٛز يعًُ٘ بدٕٚ  .6

ادٙ َٔ ( ٚاعت21ُ-01-ٕ –بػس١ٜٜكّٛ ز٥ٝط٘ المباغس بتعب١٦ أنمٛذز إغعاز غٝاب زقِ )إذٕ َطبل أٚ عرز َكبٍٛ 

ٖرٙ ، ؾإْ٘ ٚبالإضاؾ١ إلى اتخاذ الإدسا٤ات ايتأدٜب١ٝ عك٘  ٚؾكاً ٭سهاّ َدٜس إدازت٘ ٚإسايت٘ يكطِ المٛازد ايبػس١ٜ

 يخصِ َٔ زاتب٘ الإجمايٞ ايػٗسٟ َا ٜعادٍ عدد ا٭ٜاّ ايتي ٜتػٝب ؾٝٗا عٔ ايعٌُ. اي٥٬ش١

َطبل أٚ عرز َكبٍٛ خ٬ٍ ايط١ٓ ايٛاسد٠ لمد٠ تصٜد المٛظـ في ساٍ اْكطاع٘ عٔ ايعٌُ بدٕٚ إذٕ خد١َ  ٜتِ إْٗا٤ .7

ٚفي ساٍ  ، اْكطا٤ ْصـ المد٠َٜٛاً َتكطع١ ع٢ً إٔ ٜطبل ايؿصٌ إْراز نتابٞ بعد  (30)أٜاّ  َتص١ً أٚ  (15)ع٢ً 

 يًتشكل ،( َٜٛاً َٔ اْتٗا٤ خدَت٘، ٜتِ إسايت٘ إلى تد١ٓ ايتشكٝل30إبدا٤ المٛظـ ٭ٟ عرز خ٬ٍ ١ًَٗ ٫ تصٜد ع٢ً )

 .َٔ ْعاّ ايعٌُ (7( ايؿكس٠ )80)سطب الماد٠  َ٘ٔ صش١ ٖرا ايعرز ٚددٜت٘، ٚاتخاذ ايكساز المٓاضب عك

 

 

 (48انًبدح )

ٚؾل َا  يًُسنب١َالم ٜهٔ يحٌُ زخص١ قٝاد٠ ١ُ٥٬َ  باتدُع١ٝخاص١  َسنب١عدّ ايطُاح ٭ٟ َٛظـ بكٝاد٠ أ١ٜ  .1

 َط٢ُ ٚظٝؿ١ )ضا٥ل(إصداز ٚتجدٜد زخص ايكٝاد٠ لمٔ  تهايٝـ اتدُع١ٝتشٌُ تالمًُه١، ٚ  المع١ٝٓ فيتطًب٘ اتدٗات ت

 (.22-01-ٕ –بػس١ٜٚذيو سطب ا٭نمٛذز زقِ )

يجب ع٢ً المٛظـ عٓد اضتعُاي٘ ٭١ٜ َسنب١ تٛخٞ اتذٝط١ ٚاتذرز ٚاتباع إزغادات َٚعاٜير ايتػػٌٝ ٚايط١َ٬  .2

 باغس أٚ اتد١ٗ المع١ٝٓ عٔ أٟ سادخ أٚعطٌ أٚ خًٌ في أٟ َٔ ٖرٙ المسنبات.ز٥ٝط٘ الم إب٬ؽالمعتُد٠، نُا يجب عًٝ٘ 

َٓ٘ بمط٪يٝت٘ عٔ ايطٝاز٠  اًنمٛذز اضت٬ّ عٗد٠ ضٝاز٠ إقسازاضت٬َ٘ ٭ٟ َسنب١ ايتٛقٝع ع٢ً أ ع٢ً المٛظـ عٓد .3

 .خ٬ٍ اضتدداَٗا

آَٔ أٚ ٜػٛب٘ غيرداَاً غير ٥٬َِ أٚ ٜتِ اتخاذ إدسا٤ات تأدٜب١ٝ تجاٙ نٌ َٛظـ ؾُٝا إذا اضتددّ أ١ٜ َسنب١ اضتد .4

 الإُٖاٍ أٚ ايتدسٜب.

ٚفي اع ايتعًُٝات المسٚز١ٜ، ٜتشٌُ المٛظـ تطدٜد َبايؼ المدايؿات المسٚز١ٜ  عٓد سدٚثٗا بطبب إُٖاي٘ أٚ تكصيرٙ في اتب .5

 .(23-01-ٕ –بػس١ٜسطب ا٭نمٛذز زقِ ) تخصِ َٔ زاتب٘ أٚ َٔ سكٛق٘ اتدُع١ٝساي١ تطدٜدٖا َٔ قبٌ 

 ايتابع يٛشاز٠ ايداخ١ًٝ. تِ تطذٌٝ المسنب١ باضِ المطتددّ ايؿعًٞ لها ع٢ً ايٓعاّ الإيهترْٜٚٞ .6
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 (49انًبدح )

ايتي تصسف ي٘ أٚ ايتي  باتدُع١ٜٝتشٌُ المٛظـ َط٪ٚي١ٝ المحاؾع١ ع٢ً جمٝع المُتًهات ٚالمٛاد ٚالمعًَٛات اتراص١  .1

 .إداز٠ اتدُع١ٝا٫َتٓاع عٔ اضتدداَٗا بػهٌ غدصٞ دٕٚ َٛاؾك١ َطبك١ َٔ  ، ٚعًٝ٘عٗدت٘تهٕٛ عٛشت٘ أٚ تحت 

خاص١ باتدُع١ٝ ، يحل يًذُع١ٝ عٔ إُٖاٍ ٚتكصير ٭١ٜ ممتًهات ْاتر في ساٍ تطبب المٛظـ بأٟ ضسز َكصٛد أٚ  .2

 في نٌ غٗس ّ( أٜا5) أدسإٔ تخصِ َٔ زاتب المٛظـ المبًؼ ايهافي لإص٬ح ذيو ايطسز ع٢ً إٔ ٫ ٜصٜد اترصِ ع٢ً 

 .( َٔ ْعاّ ايع70ٌُسطب الماد٠ )

صِ َٔ ايساتب ٚالمطتشكات يًُٛظـ تهايٝـ أٟ َٛاد لم ٜتِ إعادتٗا تخ" إذا اقتطت اتذاد١ " إٔ  يًذُع١ٝيحل  .3

 .اساٙ َٓاضباً ٫ضتعاد٠ أٚ حما١ٜ ممتًهاتٗتاتذل باتخاذ َا  اعٓد طًبٗا نُا ٜهٕٛ له يًذُع١ٝ

المط١ًُ ي٘ ٚايتي عٛشت٘  باتدُع١ٝإعاد٠ ناؾ١ المُتًهات اتراص١  اتدُع١ٝخدَات٘ َٔ يجب ع٢ً المٛظـ عٓد اْتٗا٤  .4

 قبٌ ايتطًِٝ ايٓٗا٥ٞ لمطتشكات ْٗا١ٜ اترد١َ. إخ٤٬ طسفٚاتذصٍٛ ع٢ً غٗاد٠ 

 

 

 

 انفصم انخبيظ

 

 انشٔارت ٔانؼلأاد ٔانجذلاد

 

 

  

يشكض انجًؼٛخ  نٙ قجٛم َٓبٚخ كم ػبو يٛلاد٘ ٔفٙ حبل ضؼفثبنجًؼٛخ ثزقٛٛى ٔضغ انجًؼٛخ انًب ٚقٕو يجهظ الإداسح

 رخفٛض انشٔارت ٔإٚقبف انؼلأاد ٔرخفٛض ػذد انًٕظفٍٛ ارا نضو الايشانًبنٙ فإٌ يٍ حق انًجهظ 

 عهى سٔارت انذٔاو انكبيم -أ
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 (51انًبدح )

 : ضًِ زٚاتب َٛظؿٞ ايدٚاّ ايهاٌَ-أ

 :ايتايٞسطب اتددٍٚ  ايط١ٜٛٓ تاصٜادايٚيهٌ َستب١    ٜتهٕٛ َٔ خمظ َساتب ٚعػسدزدات 
 

-يشاعم-عبئق-ػبيم 71 1831         1211 الأل 

 يؼقت-سجم أيٍ

 خذيّٛ

-أيٍٛ يغزٕدع-يغبػذ 81 2221         1511 انثبَٙ

 عكشرٛش

 اداسّٚ

-يزشجى-يحبعت 91 2611         1811 انثبنث

سئٛظ -يصًى-يجشيج

يذٚش -يذٚش اداسِ-قغى

 يكزت

 اششافّٛ فُّٛ

يغبػذ -يذٚش رُفٛز٘ 111 2911         2111 انشاثغ

 انًذٚش انؼبو

 اداسِ ٔعطٗ

 اداسِ ػبيّ يذٚش ػبو 111 2991         2511 انخبيظ

 
 

 

 ضًِ زٚاتب ايدٚاّ اتدص٥ٞ -ب
 

 (51انًبدح )

( َساتب عٝح تهٕٛ ايؿ١٦ )ز( يػيرايطعٛدٜين ٚ ايؿ١٦ )د( 8ضًِ زٚاتب َٛظؿٞ ايدٚاّ اتدص٥ٞ ٜتهٕٛ َٔ ؾ٦تين ٚ )

 :ايتايٞسطب اتددٍٚ يًطعٛدٜين ٜبين المساتب ٚ أدس ايطاع١ 

 

 ج

21 8 

 د
25 15 

22 10 26 20 

23 12 27 25 

24 15 28 30 

إجبصح َٓبٚخ الأعجٕع )انجًؼخ ٔانغجذ( إلا ارا ػًم فٛٓب  ٚحغت نًٕظف ػقذ انغبػبد أجش لا -

 ثزكهٛف يٍ يجهظ الإداسح ثُبء يصهحخ انؼًم

انغبػبد إرا أيضٗ ػبو كبيم فٙ  ظف ػقذٚحق نًجهظ الإداسح رقذٚى صٚبدح اعزثُبئٛخ نًٕ -

 / ػششح فٙ انًٛخ يٍ سارجّ . 11رزجبٔص انضٚبدح ػٍ  انجًؼٛخ ششٚطخ اٌ لا
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 (52انًبدح )

رشرجط انؼلأح ثٕضغ انًشكض انًبنٙ نهجًؼٛخ ثحٛث ٚقٕو يجهظ الاداسِ ثزقٛٛى ٔضغ انجًؼّٛ انًبنٙ قجٛم َٓبٚخ كم ػبو 

بٌ يشكض انجًؼٛخ انًبنٙ ٚزحًم رقذٚى انؼلأاد فلا يبَغ يٍ اػزًبدْب نهًٕظفٍٛ انًغزحقٍٛ يٛلاد٘ فإرا ك

 ٔيٍ حق يجهظ الإداسح اٚقبف انؼلأاد إرا كبٌ يشكض انجًؼٛخ انًبنٙ لا ٚزحًم 

صٌ ، عٝح يحٚصدٚز قساز إدازٟ بريو اتدُع٬َٝ١ٝدٟ بعد ٚاؾك١ إداز٠ صٜاد٠ ض١ٜٛٓ في بدا١ٜ نٌ عاّ ٜتِ صسف اي

( َٔ ٖرٙ اي٥٬ش١، ٚتكدز 52 50سطب َا ٚزد في ضًِ زٚاتب المٛظؿين ايٛازد في الماد٠ ) شٜاد٠ ض١ٜٛٓ ع٢ً زاتب٘ع٢ً  نٌ َٛظـ

ٜٚػترط يًشصٍٛ ع٢ً ايع٠ٚ٬ ا٫ ٜكٌ  ايصٜاد٠ ايط١ٜٛٓ يًُٛظـ سطب ايٓطب١ الم١ٜٛ٦ ايتي سصٌ عًٝٗا في تكٛيم٘ ايطٟٓٛ

، ٜٚتِ استطاب اتدص٤ َٔ ايػٗس يصالح المٛظـ ( في تكسٜس أدا٥٘ ايٛظٝؿٞ 70دزد٘ ) تكدٜس المٛظـ عٔ دٝد أٟ / ضبعين 

، أَا َٛظـ ايدٚاّ اتدص٥ٞ ؾٝطتشل شٜاد٠ ض١ٜٛٓ سطب تكِٜٛ أدا٥٘ ايٛظٝؿٞ في بدا١ٜ  لمٛظؿٞ ايدٚاّ ايهاٌَ نػٗس ناٌَ

ٚتمجٌ ايصٜاد٠ ايط١ٜٛٓ ساؾصاً ضٜٓٛاً،  أٚ أنجس َٔ ضاعات ايدٚاّ المكسز٠ في عكدٙ (%70بػسط إٔ ٜهٌُ ) ٬َٝدٟنٌ عاّ 

 . اتدُع١ٝيًُٛظؿين ٚ ٫ تعد بأٟ ساٍ َٔ ا٭سٛاٍ اضتشكاقاً ًَصَاً ع٢ً 
 

 
 

 عكٍثذل 
 

 (53انًبدح )

 ( في اتذا٫ت ايتاي١ٝ: 24-01-ٕ –بػس١ٜٜتِ تأَين ضهٔ أٚ صسف بدٍ ضهٔ لمٛظـ ايدٚاّ ايهاٌَ سطب أنمٛذز زقِ )

ٚذيو سطب َا تكسزٙ إداز٠ ٛظؿٞ ايدٚاّ ايهاٌَ غير ايطعٛدٜين أٚ ٜصسف لهِ بدٍ ضهٔ تأَين ضهٔ َ٪ثح لم .1

 .اتدُع١ٝ

َٔ غير  اضتكداّ عٛا٥ًَِٗٚٛظؿات ايدٚاّ ايهاٌَ ا ايرٜٔ ٫ تٓطبل عًِٝٗ غسٚط  لمٛظؿٜٞصسف بدٍ ضهٔ  .2

 زٜاٍ(.  3000ايطعٛدٜين بما ٜعادٍ زاتب أضاضٞ ٚاسد ٚبما ٫ ٜكٌ عٔ ) 

َٔ  زاتبينبما ٜعادٍ  بعد تكدِٜ َاٜجبت َٔ ٚثا٥ل ضهٔ لمٛظؿٞ َٚٛظؿات ايدٚاّ ايهاٌَ المتصٚدينُٜصسف بدٍ  .3

زٜاٍ( ٫ٚ ٜتِ صسف بدٍ ضهٔ عا٥ًٞ يًُٛظـ 4000زٜاٍ( ٫ٚ ٜكٌ عٔ ) 5000ايساتب ا٭ضاضٞ ٚبما ٫ ٜصٜد عٔ )

 .َٔ ٖرٙ اي٥٬ش١( 59)الماد٠ غير ايطعٛدٟ إ٫ بعد إٔ تٓطبل عًٝ٘ غسٚط اضتكداّ أضست٘ سطب 

 

 ثذل اَزذاة
 

 (54انًبدح )

أٚ سطٛز بسْاَر  بم١ُٗ عٌُ تهًٝـ المٛظـي اتذاد١ عٓدٚ اتدُع٫١ٝ ٜتِ ا٫ْتداب إ٫ بعد َٛاؾك١ إداز٠ 

( نًٝٛ 150الم١ُٗ ٜبعد َطاؾ١ تصٜد ع٢ً ) تدزٜبي ٚلم تتهؿٌ اتد١ٗ المطتطٝؿ١ بمصازٜـ ضهٓ٘ ٚإعاغت٘ ٚنإ َكس

ٜٚتِ صسف بدٍ ا٫ْتداب  اتدُع١ٝدز ي٘ قساز اْتداب بتٛص١ٝ َٔ َدٜس إدازت٘ ٚاعتُادٙ َٔ إداز٠ ٜصعٔ المٓدم  اًَتر

 .اتدُع١ٝسطب َا تكسزٙ إداز٠ 
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 احكبو ػبيخ فٙ الاَزذاة
 

 (55انًبدح )

 َٜٛاً في ايط١ٓ َتص١ً أٚ َتؿسق٘. ٫30 ٜتِ اْتداب المٛظـ أنجس َٔ  .1

١ٗ المطتطٝؿ١ ظُٝع َصازٜـ المٛظـ ٫ٚ ٜترتب ع٢ً في ساٍ طًب أٟ د١ٗ اضتطاؾ١ َٛظـ تتهؿٌ اتد .2

 أٟ تهايٝـ يتًو ايصٜاز٠. اتدُع١ٝ

 ٫ يحل اتدُع بين بدٍ ا٫ْتداب ٚبدٍ ايعٌُ ا٫ضافي. .3

 

 يٓبسادثذل 
 (56انًبدح )

 ،ٚايترقٝات ٚؾكاً تذادات َٚتطًبات ايعٌُ ٚفي سا٫ت خاص١ تكدزٖا تد١ٓ ايتٛظٝـ اتدُع١ٝيحل لإداز٠ 

اتربرات اتراص١ برات َصاٜا ٚغسٚط ايتٛظٝـ  ٚأالم٪٬ٖت ايعاي١ٝ  ٚأ ٚالمٗازات المتُٝص٠ذٟٚ ايكدزات  تسق١ٝأٚ  تعٝين

 ( َٔ ايساتب ا٭ضاع%50َع َٓشِٗ بد٫ً إضاؾٝاَ ٜط٢ُ "بدٍ َٗازات" ٫ ٜصٜد ع٢ً ) ،ٖرٙ اي٥٬ش١المٓصٛص عًٝٗا في 

 . (24-01-ٕ –بػس١ٜسطب أنمٛذز زقِ )

 

 

 (57انًبدح )

َٔ خ٬ٍ ايتأَين ايصشٞ ع٢ً المٛظـ ٚايصٚد١  ايسعا١ٜ ايصش١ٝ لمٛظؿٞ ايدٚاّ ايهاٌَير بتٛؾ اتدُع١ٝكّٛ ت

 .ٚا٭بٓا٤ سطب َا تكتطٝ٘ ا٭ْع١ُ المعٍُٛ بٗا في المًُه١

 

 (58انًبدح )

َٔ زاتب  طِاتذٜٚتِ  ايتأَٝٓات ا٫دتُاع١ٝايدٚاّ ايهاٌَ في ْعاّ ع٢ً بٓد ٛظـ المبإدزاز  اتدُع١ٝكّٛ ت

 سطب ايٓعاّ المعٍُٛ ب٘ في المًُه١. المٛظـ

 

 

 (59انًبدح )

 ايدٚاّ ايهاٌَ بعد اضتٝؿا٤ ايػسٚط ايتاي١ٝ:ع٢ً بٓد  غير ايطعٛدٟ باضتكداّ أضس٠ المٛظـٜتِ ايطُاح 

 ( زٜاٍ.٫2500 ٜكٌ زاتب٘ ا٭ضاضٞ عٔ )إٔ  .1

 %( في آخس ض١ٓ ٚظٝؿ90.١ٝكٌ تكسٜس ا٭دا٤ ايٛظٝؿٞ ي٘ عٔ )٫ ٜإٔ  .2

 (.28-01-ٕ –بػس١ٜسطب أنمٛذز زقِ ) اتدُع١ٝالمٛاؾك١ ايسسم١ٝ َٔ إداز٠  .3

 بدٍ ايطهٔأٚ ايطهٔ ض٣ٛ اتدُع١ٜٝترتب ع٢ً اضتكداّ أضس٠ المٛظـ أٟ َط٦ٛيٝات أٚ ايتصاَات َاي١ٝ ع٢ً ٫  .4

 .ٚايتأَين ايطبي
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ْكٌ نؿايت٘ ع٢ً اتدُع١ٝ بدٍ ضهٔ َتصٚز اذا ناْت عا٥ًت٘ َٛدٛد٠ في المًُه١ قبٌ ْكً٘  ٫ يحل يًٛاؾد ايرٟ تم .5

 ع٢ً نؿاي١ اتدُع١ٝ اٚ اْ٘ تصٚز بعد ايٓكٌ داخٌ المًُه١ 

 

 

 (61انًبدح )

 .اتدُع١ٝبايعٌُ ع٢ً تحؿٝص َٛظؿٝٗا سطب َا دا٤ في ٥٫ش١ اتذٛاؾص اتراص١ ب اتدُع١ٝتكّٛ 

 

 

 

 (61انًبدح )

َٓح شٜاد٠ اضتجٓا١ٝ٥ في زاتب المٛظـ ايهـ٤ بما ٫ٜصٜد عٔ شٜادت٘ ايط١ٜٛٓ ٚيمهٔ إٔ تتذاٚش ٖرٙ  اتدُع١ٝيحل لإداز٠ 

أٚ َٓش٘ َهاؾأ٠ َكطٛع١ ٫ تصٜد عٔ ْصـ زاتب غٗس في ايط١ٓ ايٛاسد٠ سطب تٛص١ٝ  ايصٜاد٠ ضكـ ايساتب المحدد يٛظٝؿت٘،

 .(26-01-ٕ –بػس١ٜ)٘ ع٢ً أدا٥٘ المتُٝص سطب ا٭نمٛذز زقِ َدٜس إدازت٘ نتػذٝع ي

 

 

 (62انًبدح )

تٛنٌٝ َٔ ٜساٙ َٓاضباً ٫ضت٬ّ َهاؾأت٘ أٚ َطتشكات٘ الماي١ٝ عٓد عدّ تمهٓ٘ َٔ اتذطٛز ٫ضت٬َٗا يحل يًُٛظـ 

 .(29-01-ٕ –بػس١ٜ)سطب أنمٛذز زقِ  اتدُع١ٝبعد َٛاؾك١ إداز٠ 

 

 انفصم انغبدط
 

 الإجبصاد

 

 

 (63انًبدح )

 ٖٞ: ٖرٙ اي٥٬ش١هاّ سَٓشٗا يًُٛظـ ٚؾل أ ٜتِالإداشات ايتي 

 إداش٠ ا٭عٝاد.-3                          إداش٠ اعتٝاد١ٜ.-2                                إداش٠ أضبٛع١ٝ.-1

 إداش٠ ا٫َتشاْات.-6                                إداش٠ اتذر.-5                                 ني.إداش٠ ايّٝٛ ايٛط-  4                 

 إداش٠ المٛيٛد اتددٜد. -9                                    إداش٠ ايصٚاز.-8                                          إداش٠ ا٭١ََٛ.-7

 إداش٠ َسض١ٝ.-11                                   ش٠ ايٛؾا٠.إدا- 10              
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 (64انًبدح )

يعٌُ المٛظـ ّٜٛ الإداش٠ ا٭ضبٛع١ٝ ٜتِ تعٜٛط٘  اتدُع١ٖٝٞ ّٜٛ اتدُع١ ٚعٓد ساد١  يًذُع١ٝ ضبٛع١ٝا٭داش٠ الإ

 بّٝٛ إداش٠ آخس، أٚ ٜصسف ي٘ خازز دٚاّ سطب ايٓعاّ.
 

 

 (65انًبدح )

 زقِ سطب أنمٛذزٚظٝؿ١ٝ َٜٛاً عٔ نٌ ض١ٓ  (21) َدتٗا بساتب  إداش٠ اعتٝاد١ٜٜطتشل َٛظـ ايدٚاّ ايهاٌَ  

َٜٛاً عٔ نٌ ض١ٓ ٚظٝؿ١ٝ سطب الماد٠  (30)، َٚٔ أَط٢ خمظ ضٓٛات ٚظٝؿٝ٘ َتصً٘ ٜطتشل (30-01-ٕ –بػس١ٜ)

 ( َٔ ْعاّ ايعٌُ.1( ايؿكس٠ )109)

 

 

 (66انًبدح )

بطبب َتطًبات ايعٌُ ايطسٚز١ٜ َٔ   يجب ع٢ً المٛظـ اضتدداّ إداشت٘ ا٫عتٝاد١ٜ بػهٌ ضٟٓٛ ٚإذا لم ٜتُهٔ .1

اضتعُاٍ إداشت٘ نا١ًَ يجب عًٝ٘ ع٢ً ا٭قٌ اضتعُاٍ ْصـ اضتشكاق٘ ايطٟٓٛ، ٚذيو يًشؿاظ ع٢ً ايتٛاشٕ 

 ١.ايطًِٝ َا بين سٝات٘ اتراص١ ٚايعًُٝ

 يحل يًُٛظـ اضتدداّ اضتشكاق٘ َٔ الإداش٠ الإعتٝاد١ٜ بػهٌ َتٛاصٌ أٚ َتكطع. .2

يحل لإداز٠ اتدُع١ٝ ايطُاح يًُٛظـ بترسٌٝ أنجس َٔ ْصـ اضتشكاق٘ َٔ الإداش٠ ا٫عتٝاد١ٜ عٔ أ١ٜ ض١ٓ في ساٍ  .3

 اضتدعت ساد١ ايعٌُ عدّ َٓش٘ إداشت٘ ا٫عتٝاد١ٜ عٔ تًو ايط١ٓ.

ٍ ْكدٟ عٔ اضتشكاق١ َٔ الإداش٠ ا٫عتٝاد١ٜ في ساٍ اضتدعت ساد١ ايعٌُ عدّ َٓش٘ يمهٔ تعٜٛض المٛظـ ببد .4

 الإداش٠.

 

 (67انًبدح )

ايسصٝد المترانِ يًُٛظـ َٔ الإداشات ا٫عتٝاد١ٜ عٓد استطاب َطتشكات ْٗا١ٜ خدَت٘ ع٢ً يجب إٔ ٫ ٜصٜد 

 .َٜٛاً (60)

 

 (68انًبدح )

داشت٘ المسخص ي٘ بٗا ٚايعٛد٠ إلى ايعٌُ قبٌ اْتٗا٤ َدتٗا إذا اقتطت يحل لإداز٠ اتدُع١ٝ اضتدعا٤ المٛظـ َٔ إ .1

 َصًش١ ايعٌُ ذيو،  ٚفي ٖرٙ اتذاي١ تطاف المد٠ المتبك١ٝ َٔ الإداش٠ إلى زصٝد إداشت٘.

يحل يًُٛظـ بعد بد٤ إداشت٘ ٚفي سا٫ت خاص١ بعد َٛاؾك١ إداز٠ اتدُع١ٝ طًب قطع الإداش٠ ٚايعٛد٠ إلى ايعٌُ  .2

 زصٝد إداشت٘. ف المد٠ المتبك١ٝ َٔ الإداش٠ إلىتطاع٢ً إٔ 
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 (69انًبدح )

ٚإذا صادف  يهٌ َٔ عٝدٟ ايؿطس ٚا٫ضش٢ تبدأ َٔ ّٜٛ ايعٝد( أٜاّ 4) َدؾٛع١ ايساتب َدتٗا ٛظـ إداش٠الم ٜطتشل

إداز٠  َٔإصداز قساز إدازٟ بريو  ٚدٛد الإداش٠ ا٭ضبٛع١ٝ يًُٛظـ خ٬ٍ إداش٠ ايعٝد ٜطاف لإداش٠ ايعٝد بد٫ً عٓٗا ٜٚتِ

 .اتدُع١ٝ

 

 

 

 (71انًبدح )

ضبتُبر َٔ نٌ عاّ، ٚإذا صادف ٖرا ايّٝٛ  23في ايّٝٛ ايٛطني في أٍٚ بسز المٝصإ المٛاؾل  بساتب ٛظـ إداش٠الم يمٓح

 ؾٝعٛض عٓ٘ بّٝٛ آخس. ا٫ضبٛع١ٝ داش٠الإّٜٛ 

 

 

 

 (71انًبدح )

َس٠  بماؾٝٗا إداش٠ عٝد ا٭ضش٢ ٚذيو ّٜٛ (15)٭دا٤ ؾسٜط١ اتذر بساتب لمد٠  إداش٠ ايدٚاّ ايهاٌََٛظـ  يمٓح

 –بػس١ٜسطب أنمٛذز زقِ ) ٚاسدٙ طٛاٍ َد٠ خدَت١ ع٢ً إٔ ٜهٕٛ أَط٢ َا ٫ ٜكٌ عٔ ضٓتين َتصًتين في خدَت٘ يًذُع١ٝ

 .( َٔ ْعاّ ايع114ٌُسطب الماد٠ ) (01-30-ٕ

 

 

 (72انًبدح )

( ٚذيو 30-01-ٕ –بػس١ٜبساتب سطب أنمٛذز ) ي٬ٜاّ ايؿع١ًٝ ي٬َتشاْات إداش٠  ايدٚاّ ايهاٌََٛظـ  يمٓح

 .( َٔ ْعاّ ايع115ٌُسطب الماد٠ ) يحطس َا ٜجبت أدا٤ٙ ا٫َتشاْات ع٢ً إٔ اتدُع١ٝبعد َٛاؾك١ إداز٠ 

 

 

 (73انًبدح )

ايطابك١ يتازٜذ ايٛضع المحتٌُ ٚيحدد تازٜذ ايٛضع  ( أضابٝع4) لمد٠ أ١ََٛ بساتب إداش٠ اٌَايهايدٚاّ  ١َٛظؿ تمٓح

-ٕ –بػس١ٜإسطازٖا خطاب إب٬ؽ ٫ٚد٠ سطب أنمٛذز زقِ ) ًٜٚصّ ( أضابٝع بعد ايٛضع،6)بمٛدب غٗاد٠ طب١ٝ َصدق١، ٚ 

 .( َٔ ْعاّ ايع151ٌُسطب الماد٠ ) (01-30
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 (74انًبدح )

تبدأ َٔ تازٜذ تكديم١ يطًب الإداش٠ ًٜٚصَ٘ إسطاز صٛز٠ َٔ عكد  ( أٜا5ّ) ايدٚاّ ايهاٌَ إداش٠ شٚاز بساتب لمد٠َٛظـ  يمٓح

 .( َٔ ْعاّ ايع113ٌُسطب الماد٠ )ايٓهاح 

 

 (75انًبدح )

أٜاّ ًٜٚصَ٘ إسطاز صٛز٠ َٔ تبًٝؼ اي٫ٛد٠ ( 3ايدٚاّ ايهاٌَ ايرٟ ٜسشم بمٛيٛد داخٌ المًُه١ إداش٠ بساتب لمد٠ )َٛظـ  يمٓح

 .( َٔ ْعاّ ايع113ٌُسطب الماد٠ )

 

 

 

 (76انًبدح )

( َٔ 113شٚد٘ أٚ أسد أصٛي٘ أٚ ؾسٚع٘ سطب الماد٠ )أٜاّ في ساي١ ٚؾا٠  (5)إداش٠ ٚؾا٠ بساتب لمد٠ ايهاٌَ ايدٚاّ َٛظـ  يمٓح

 ْعاّ ايعٌُ.

 

 (77انًبدح )

ُٜتٛؾ٢ عٓٗا شٚدٗا إداش٠ إسدادايدٚاتمٓح َٛظؿ١   أٜاّ َٔ تازٜذ ٚؾا٠ ايصٚز (10ٚ)أغٗس  (4)لمد٠  بساتب ّ ايهاٌَ ايتي 

 .( َٔ ْعاّ ايع160ٌُسطب الماد٠ )

 

 

 (78انًبدح )

اش٠ عدّ ٚدٛد زصٝد َٔ  الإد في ساي١عٓد ٚدٛد ظسٚف تطتدعٞ ذيو  إداش٠ اضتجٓا١ٝ٥ ايدٚاّ ايهاٌََٛظـ  يمٓح

نُا  ( َٜٛا20َُا شاد ع٢ً )في  َٔ خدَت٘ َد٠ الإداش٠ ٫ تحتطبٚ  ا٫عتٝاد١ٜ أٚ عدّ نؿا١ٜ ايسصٝد ٚتهٕٛ بدٕٚ زاتب

زقِ  سطب  أنمٛذز اتدُع١ٜٝٚػترط يريو َٛاؾك١ إداز٠ ٜتشٌُ المٛظـ أدس اغتراى ايتأَٝٓات ا٫دتُاع١ٝ عٔ تًو المدٙ 

 .(30-01-ٕ –بػس١ٜ)

 

 

 (79نًبدح )ا

ّ )سطب أنمٛذز زقِ  د١ٗ طب١ٝ َعتُد٠ طبي َٔ نػـ ع٢ً تكسٜس  إداش٠ َسض١ٝ بٓا٤ً ايدٚاّ ايهاٌََٛظـ  يمٓح

 اَٜٛاً ايتي تًٝٗ (60)َٜٛاً تٓكص بعدٖا إلى ث٬ث١ أزباع ا٭دس المطتشل عٔ  (30)ٚتهٕٛ َدؾٛع١ ا٭دس نا٬ًَ لمد٠  (37ب 

-ٕ –بػس١ٜ) سطب أنمٛذز زقِ أٍٚ إداش٠ َسض١ٝ ضٛا٤ ناْت َتصً٘ أٚ َتكطعَ٘ٔ تازٜذ  ٚذيو خ٬ٍ َد٠ ض١ٓ ٚاسد٠

01-31). 
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 (81انًبدح )

إٔ ٜعٌُ يد٣ صاسب عٌُ آخس، ؾإذا ثبت  ٖرٙ اي٥٬ش١ثٓا٤ تمتع٘ بأٟ َٔ إداشات٘ المٓصٛص عًٝٗا في ٫ يحل يًُٛظـ أ .1

ّ المٛظـ َٔ أدسٙ عٔ َد٠ الإداش٠ أٚ ٜطترد َا ضبل إٔ أخرٙ َٔ ستحإٔ  يًذُع١ٝخايـ ذيو ؾٝشل إٔ المٛظـ 

 .ْعاّ ايعٌُ ( 118َٔالماد٠ )سطب نأدس  اتدُع١ٝ

 المٛن١ً إيٝ٘. ًٜتصّ المٛظـ باتذطٛز لمكس عًُ٘ ؾٛز اْتٗا٤ إداشت٘ ٚايكٝاّ بالمٗاّ .2

ز َكبٍٛ، ؾإْ٘ ٚبالإضاؾ١ إلى اتخاذ إذا تخًـ المٛظـ عٔ اتذطٛز لمكس عًُ٘ بعد اْتٗا٤ إداشت٘ بدٕٚ إذٕ َطبل أٚ عر .3

 الإدسا٤ات ايتأدٜب١ٝ عك٘، يخصِ َٔ زاتب٘ ا٭ضاضٞ ايػٗسٟ َاٜعادٍ عدد ا٭ٜاّ ايتي ٜتػٝب ؾٝٗا عٔ ايعٌُ.

 

 (81انًبدح )

 .خ٬ٍ ؾتر٠ ايتذسب١ يًُٛظـ اتذصٍٛ ع٢ً إداش٠ اعتٝاد٫١ٜ يحل 
 

 (82انًبدح )

 ِزقايسسم١ٝ تعب١٦ ا٭نمٛذز اتراص بمباغس٠ ايعٌُ  َا عدا الإداشاتش٠ المٛظـ عٓد عٛدت٘ َٔ أ١ٜ إداٜتعين ع٢ً 

 .(12-01-ٕ –بػس١ٜ)

 

 

 (83انًبدح )

ع٢ً  ذٖاب ٚعٛد٠ ع٢ً ايدزد١ ايطٝاس١ٝ ترنس٠ ضؿسق١ُٝ  عٓد إداشت٘ غير ايطعٛدٟ ايدٚاّ ايهاٌََٛظـ  ٜطتشل - أ

غسنات ايطيرإ رٙ ايك١ُٝ ع٢ً أضاع أقٌ ضعس َعًٔ عٓ٘ َٔ زس١ً َباغس٠ إلى بًدٙ أٚ أقسب َطاز إيٝ٘،  ٚتحطب ٖ

ٚظٝؿٝتين َٔ عكدٙ َٔ ضُٓٗا ضٓتين  ْٗا١ٜ بعد ٚيٝظ ضؿسٙ، ٚذيو اضتشكاق١في ٚقت  أٚ ايٛنا٫ت ايطٝاس١ٝ

عدّ زغبت٘ عٓد بكا٤ المٛظـ أٚ  اقتطت ساد١ ايعٌُ ٚفي ساي١ ا٫ضتجٓا١ٝ٥، الإداشات  ٗاٜدخٌ ؾٝ ٫إداشت٘ ايط١ٜٛٓ ٚ

 . ايطؿس ٜتِ إعطا٩ٙ ق١ُٝ ايترنس٠ نا١ًَفي

 ٚايعهظ في بًدٙ.  هٓ٘ إلى المطازَٔ ض ( زٜاٍ ق١ُٝ المٛاص٬ت300)َكدازٙ َبًؼ ٜطتشل المٛظـ  - ب

ايدٚاّ ع٢ً بٓد يًُٛظـ المتصٚز َٔ َٛظؿ١ يهٌ ضٓتين ٚظٝؿٝتين  ٜتِ صسف ترانس ضؿس يطؿًين نشد أع٢ً - ت

 .ايهاٌَ
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 انفصم انغبثغ

 
 انزطٕٚشانزذسٚت ٔ

 

 
 

 

 (84انًبدح )

 .اٚاستٝاداتٗ اايبػس١ٜ يت١ُٝٓ ٚتعصٜص قدزاتِٗ بما يخدّ أٖداؾٗ ٖابتدزٜب ٚتطٜٛس َٛازد اتدُع١ًٝتصّ ت

 

 (85انًبدح )

 ٚعٓد عكد ايبرْاَر ايتدزٜبي خازز المٓدم. ٜطتُس صسف أدس المٛظـ  طٛاٍ ؾتر٠ ايتدزٜب أٚ ايتأٌٖٝ

 

 (86انًبدح )

ٚإٔ تحًُ٘ ناؾ١ ايٓؿكات ايتي صسؾتٗا عًٝ٘ في ضبٌٝ ذيو، ٚذيو في المٛظـ إٔ تٓٗٞ تدزٜب  اتدُع١ٝلإداز٠  يحل 

 اتذا٫ت  الآت١ٝ:

 .أْ٘ غير داد في ذيو ٘إذا ثبت في ايتكازٜس ايصادز٠ عٔ اتد١ٗ ايتي تتٛلى تدزٜب٘ أٚ تأًٖٝ - أ

 .َكبٍٛإْٗا٤ ايتدزٜب أٚ ايتأٌٖٝ قبٌ المٛعد المحدد يريو دٕٚ عرز  المٛظـذا قسز إ - ة

 انفصم انثبيٍ

 

 انٕقبٚخ ٔانغلايخ

 
 

 

 (87انًبدح )

 ايتدابير الآت١ٝ: اتدُع١ٝتدر في َكس ايعٌُ تٚاتذٛادخ   َٔ ا٭خطازع٢ً َٛظؿٝٗا  اتدُع١َٝٔ َٓطًل سسص 

 الإع٬ٕ في أَانٔ ظاٖس٠ عٔ تشاطس ايعٌُ ٚٚضا٥ٌ ايٛقا١ٜ َٓٗا ٚايتعًُٝات اي٬شّ اتباعٗا. .1

 .اٚايطهٔ ايتابع له اايس٥ٝظ ٚؾسٚعٗ اتدُع١ٝٞ داخٌ أزٚق١ سعس ايتدخين بػهٌ ْٗا٥ .2

 تأَين أدٗص٠ لإطؿا٤ اتذسٜل ٚناغؿات يًدخإ ٚتحدٜد َٓاؾر يًٓذا٠ في ساي١ ايطٛاز٨. .3

 إبكا٤ أَانٔ ايعٌُ في ساي١ ْعاؾ١ تا١َ َع تٛؾير المطٗسات. .4

 تٛؾير المٝاٙ ايصاتذ١ يًػسب ٚا٫غتطاٍ. .5

 يصشٞ المطًٛب.تٛؾير دٚزات المٝاٙ بالمطت٣ٛ ا .6

 .اتدُع١ٝ٪َٓٗا تتدزٜب ايعاًَين ع٢ً اضتدداّ ٚضا٥ٌ ايط١َ٬ ٚأدٚات ايٛقا١ٜ ٚا٫ضعاؾات ا٭ٚي١ٝ ايتي  .7

 ت١ُٝٓ ايٛعٞ ايٛقا٥ٞ يد٣ المٛظؿين. .8

 ايتؿتٝؼ ايدٚزٟ بػسض ايتأند َٔ ض١َ٬ ا٭دٗص٠ ٚسطٔ اضتعُاٍ ٚضا٥ٌ ايٛقا١ٜ ٚايط١َ٬. .9

 تكازٜس عٓٗا تتطُٔ ايٛضا٥ٌ ٚا٫ستٝاطات ايهؿ١ًٝ بت٬في تهسازٖا.َعا١ٜٓ اتذٛادخ ٚتطذًٝٗا ٚإعداد  .10
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 َساقب١ تٓؿٝر قٛاعد ايٛقا١ٜ ٚايط١َ٬. .11

( َٔ ْعاّ 142تأَين خصا١ْ يلإضعاؾات ايطب١ٝ تحٟٛ نُٝات ناؾ١ٝ َٔ ا٭د١ٜٚ ٚا٭زبط١ ٚالمطٗسات سطب الماد٠ ) .12

 ايعٌُ.

بايتعسٜـ بمٓاؾر ايٓذا٠ ٚآي١ٝ الإخ٤٬ قبٌ بد٤  ازز اتدُع١ٝضٛا٤ً داخٌ أٚ خ إيصاّ المٓعُين ٭ٟ بسْاَر جماٖيرٟ .13

 ايبرْاَر.

 

 انفصم انزبعغ
 

 انجضاءاد انزأدٚجٛخ
 

 

 

 (88انًبدح )

بأخ٬قٝات ايعٌُ ٚقٛاعد ايطًٛى سطب ٥٫ش١ أخ٬قٝات ايعٌُ ٚقٛاعد ايطًٛى  اٚايعإًَٛ بٗ اتدُع١ًٝتصّ ت .1

 اتدُع١ٝ.ايٛظٝؿٞ اتراص١ 

2. ُٜ عؿ٢ المٛظـ َٔ اتدصا٤ ايتأدٜبي إ٫ إذا ثبت إٔ ازتهاب٘ يًُدايؿ١ نإ تٓؿٝرًا ٭َس صدز إيٝ٘ َٔ ز٥ٝط٘ بايسغِ ٫ 

 َٔ تٓبٝٗ٘ إلى المدايؿ١ ٚفي ٖرٙ اتذاي١ تهٕٛ المط٪ٚي١ٝ ع٢ً َصدز ا٭َس.

 ٚدؾاع٘. ٫ يحل تٛقٝع أٟ دصا٤ تأدٜبي ع٢ً المٛظـ إ٫ بعد إدسا٤ تحكٝل خطٞ َع٘ تطُع ؾٝ٘ أقٛاي٘ .3

 

 (89انًبدح )

  :ٚؾكأ لما ًٜٞ( َٔ ْعاّ ايعٌُ 66سطب الماد٠ ) تٛقٝعٗا ع٢ً المٛظـ يًذُع١ٝ اتدصا٤ات ايتأدٜب١ٝ ايتي يحل .1

 الإْراز. - أ

 ايػسا١َ. - ب

 اتذسَإ َٔ ايع٠ٚ٬ أٚ تأدًٝٗا لمد٠ ٫ تصٜد ع٢ً ض١ٓ. - ت

 تأدٌٝ ايترق١ٝ َد٠ ٫ تصٜد ع٢ً ض١ٓ. - خ

 ٔ ايعٌُ لمد٠ َع١ٓٝ َع اتذسَإ َٔ ا٭دس.الإٜكاف ع - ز

 َٔ ايعٌُ. إْٗا٤ اترد١َ - ح

اتدصا٤ المٓاضب ع٢ً  إتخاذص٬س١ٝ  اتدُع١ٝلإداز٠ ٜٚهٕٛ  ٤ات المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ الماد٫٠ ٜعتد بتدزز اتدصا .2

 ٚخطٛز٠ المدايؿ١ ايتي ازتهبٗا. سذِالمٛظـ سطب 
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 (91انًبدح )

 ايتايٞ:١ المٛظـ إذا بدز َٓ٘ أٟ تشايؿ١ تتعًل بايطًٛى أٚ تٓعِٝ ايعٌُ سطب اتددٍٚ ٜتِ َعاقب

 َٕع انًخبنفــــــــــــــــــــــــــــــــخ و
 انجـــــــــــــــــــــــــــــضاء

 ساثغ يشح ثبنث يشح ثبَٙ يشح أٔل يشح

1.  

ٔ ٪َٛز تتشايؿات غسع١ٝ أٚ أ ازتهاب أٟ اثس ع٢ً أَ أٚ ضتكسازٖا ايدٚي١ٚ 

ٚ ٚتسٜٚر   ٚ ايعًُا٤ ا٭َس اْتكاص ٠٫ٚ   ١ الإغاعات ا٭ؾهاز الهداَ

 المػسض١.

 بدٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض إْٗا٤ اترد١َ

صٚز٠ عٓد ايتٛظٝـ.  .2  َ طتٓدات غير صشٝش١ أٚ  بدٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض إْٗا٤ اترد١َ تكدِٜ بٝاْات  أَٚ 

 بدٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض ا٤ اترد١َإْٗ اْات أٚ تبرعات أٚ ْكٛد بدٕٚ إذٕ.جمع إع  .3

ٔ الم  .4  بدٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض إْٗا٤ اترد١َ ٛظـ ؾعٌ ٜطتٛدب الإْراز ايٓٗا٥ٞ.إذا تهسزَ 

5.  
في ايط١ٓ  َتكطع١( َٜٛاً 30أٚ ) َتص١ً ( َٜٛاً 15ايػٝاب بدٕٚ عرز لمد٠ ) 

 .ايٛظٝؿ١ٝ ايٛاسد٠
 بدٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض إْٗا٤ اترد١َ

 َع المهاؾأ٠ إْٗا٤ اترد١َ رازات في ايط١ٓ ايٛظٝؿ١ٝ ايٛاسد٠.( إ5ْظـ )إذا صدز عل المٛ  .6

7.  
خ٬ٍ ايط١ٓ  َتكطع١( أٜاَاً 15أٚ ) َتص١ً( أٜاّ 5ايػٝاب بدٕٚ عرز لمد٠ )

 .ايٛظٝؿ١ٝ ايٛاسد٠
 إْراز ْٗا٥ٞ َع خصِ أٜاّ ايػٝاب

بدٕٚ  إْٗا٤ اترد١َ

 َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض

اضتدداّ ايٛظٝؿ١ أٚ اض  .8  ( أٜا5ّإْراز ْٗا٥ٞ َع خصِ ) يتشكٝل أغساض غدص١ٝ. نجًؼٛخاِ اضتػ٬ٍٚ 
َع  إْٗا٤ اترد١َ

 المهاؾأ٠

قت ايدٚاّ ايسسمٞ بدٕٚ إذٕ  .9  .ايكٝاّ بأعُاٍ خاص١ٚ 
 إْراز َع خصِ

 ( أٜا3ّ)
 ( أٜا5ّإْراز ْٗا٥ٞ َع خصِ )

ضٝاع أدٗص٠ أٚ َعدات تخص   .10  .بطبب الإُٖاٍ انجًؼٛخايتطبب في تًـ أٚ
 إْراز َع دؾع

ٔ ايك١ُٝ 50%)  َ) 
 إْراز ْٗا٥ٞ َع دؾع ناٌَ ايك١ُٝ

11.  
( َٔ ضاعات ايدٚاّ المكسز٠ في %30تهساز ايػٝاب عٔ ايدٚاّ عٝح ٜتذاٚش )

 .ايعكد) خاص بمٛظؿٞ ايدٚاّ اتدص٥ٞ(

 

 يؿت ْعس نتابٞ

إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ
 إْٗا٤ اترد١َ إْراز ْٗا٥ٞ

ػاغبات في َها  .12  إْراز يعٌُ.ٕ اايتػادس َع ايص٤٬َ أٚ إسداخَ 
إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ

إْراز َع خصِ 

 أٜاّ (3)

( 5إْراز َع خصِ )

 أٜاّ

تحسٜض ايػير ع٢ً ذيو  .13  إْراز .إثاز٠ المػانٌٚ 
إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ

إْراز َع خصِ 

 أٜاّ (3)

( 5إْراز َع خصِ )

 أٜاّ

 إْراز انجًؼٛخايتًؿغ بأيؿاظ ْاب١ٝ أٚ إضا٠٤ ا٭دب َع ز٩ضا٥٘ أٚ ش٥٬َ٘ في   .14
ز َع إْرا

 خصِ ّٜٛ

إْراز َع خصِ 

 أٜاّ (3)

( 5إْراز َع خصِ )

 أٜاّ

 إْراز .ا٤ ايعٌُ أٚ عدّ تٓؿٝر ايتعًُٝاتايتكصير في أد  .15
إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ

إْراز َع خصِ 

 أٜاّ (3)

( 5إْراز َع خصِ )

 أٜاّ

16.  
ػب١ٖٛ أٚ  َ دٛدٙ في أَانٔ  ٚ  اترسٚز ع٢ً آداب ايػسٜع١ الإض١َٝ٬ أٚ

 .انجًؼٛخُع١ ممٓٛع١ ْعاَاً تط٧ يط
 يؿت ْعس نتابٞ

إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ

إْراز َع خصِ 

 ( أٜا3ّ)
 إْٗا٤ اترد١َ

 إْراز يؿت ْعس نتابٞ .بطبب الإُٖاٍ انجًؼٛخَطتٓدات تخص ايتطبب في تًـ أٚ ضٝاع   .17
إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

( 3إْراز َع خصِ )

 أٜاّ
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 (91انًبدح )

 ١ في اتددٍٚ أع٬ٙ.َسات ٜتِ تهساز اتدصا٤ سطب المس٠ ايسابع (4)في ساي١ تهساز المٛظـ يًُدايؿ١ ٭نجس َٔ  .1

بتكدٜس  اتدصا٤ المٓاضب يتًو  اتدُع١ٝفي ساي١ قٝاّ المٛظـ بمدايؿ١ لم ٜٓص عًٝٗا ٖرٙ اي٥٬ش١ تكّٛ إداز٠  .2

 المدايؿ١.

 

 (92انًبدح )

-ٕ –بػس١ٜ)ايتشكٝل َع المٛظـ إذا صدز َٓ٘ َا ٜٛدب ذيو ٜٚطذٌ في تسطس نتابٞ سطب أنمٛذز زقِ ٜتِ  

 طٛات ايتاي١ٝ:سطب اتر( 01-32

18.  
١ دٕٚ ٚ اضتعُالها ٭غساض خاصأ انجًؼٛخإضا٠٤ اضتدداّ أدٗص٠ َٚعدات 

 .أذٕ
 إْراز يؿت ْعس نتابٞ

إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

 إْراز يؿت ْعس نتابٞ .أثٓا٤ ايدٚاّ ايسسمٞ دٕٚ اضت٦رإتهساز اترسٚز   .19
إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

20.  
٫ْتداب عٓد زؾض ايعٌُ خ٬ٍ الإداشات ا٭ضبٛع١ٝ أٚ ا٭عٝاد أٚ ا

 .ايتهًٝـ ايسسمٞ بريو
 إْراز ؿت ْعس نتابٞي

إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

 إْراز يؿت ْعس نتابٞ في المٛاعٝد المحدد٠. انجًؼٛخطاب ايتأخير في تطًِٝ المبايؼ المحص١ً تذ  .21
إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

22.  
ٔ اختصاص د٘ سل في أٟ عٌُ يٝظَ  ٘ أٚ لم ٜعٗد ب٘ إيٝ٘ ايتدخٌ دٕٚٚ 

 .َٔ الإداز٠
 إْراز يؿت ْعس نتابٞ

إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

23.  
هإ ايعٌُ في غير أٚقات ايدٚاّ ايسسم١ٝ دٕٚ تهًٝـ زسمٞ أٚ  ايتٛادد فيَ 

ٛاؾك١ إداز٠   .انجًؼٛخدٕٚ َبرز أَٚ 
 إْراز يؿت ْعس نتابٞ

إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز َع خصِ 

 َٜٛين

قت ايدٚاّ ايسسم ايّٓٛ أٚ  .24  يؿت ْعس غؿٟٛ .ٞايػؿ٠ٛ أثٓا٤ٚ 
يؿت ْعس 

 نتابٞ
 إْراز َع خصِ ّٜٛ إْراز

هإ ايعٌُ أثٓا٤ ايدٚ  .25 دبات ايطعاّ فيَ   يؿت ْعس غؿٟٛ .اّ ايسسمٞ بػهٌ جماعٞتٓاٍٚٚ 
يؿت ْعس 

 نتابٞ
 إْراز َع خصِ ّٜٛ إْراز

 يؿت ْعس نتابٞ .ثبنجًؼٛخأٚ ايطهٔ اتراص  انجًؼٛخ ايتدخين في  .26
إْراز َع 

 خصِ ّٜٛ
 - د١َإْٗا٤ اتر

27.  
أْع١ُ ايط٬َ٘ المتعًك١ بمهإ ايعٌُ أٚ   ٚ تشايؿ١ ايتعًُٝات ايصش١ٝ

 .ثبنجًؼٛخايطهٔ اتراص 
 يؿت ْعس غؿٟٛ

يؿت ْعس 

 نتابٞ
 إْراز َع خصِ ّٜٛ إْراز

28.  
انٔ ايعٌُ خ٬ٍ ايدٚاّ  ضا٥س المطبٛعات في أَ المج٬تٚ  قسا٠٤ ايصشـٚ 

ادبات ايٛظٝؿ١ايس  ٚٔ كتط٢َ   .سمٞ دَٕٚ 
 ٟٛيؿت ْعس غؿ

يؿت ْعس 

 نتابٞ
 إْراز َع خصِ ّٜٛ إْراز

 إْراز يؿت ْعس نتابٞ .ز المدايؿات المسٚز١ٜ ع٢ً المٛظـتهسا  .29
إْراز َع خصِ 

ّٜٛ 

إْراز ْٗا٥ٞ  َٚٓع٘ 

َٔ قٝاد٠ ضٝازات 

 انجًؼٛخ
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أٚ إداز٠ المٛظـ لمدٜس إداز٠ ايػ٪ٕٚ الإداز١ٜ ٚالماي١ٝ يطًب ايتشكٝل َع المٛظـ َع إٜطاح  اتدُع١ٝتتِ ايهتاب١ َٔ إداز٠  .1

 ْٛع المدايؿ١ المطًٛب ايتشكٝل ؾٝٗا.

 ٫عتُادٖا. اتدُع١ٝتكّٛ تد١ٓ ايتشكٝل بسؾع ْتا٥ر ايتشكٝل ٚايتٛصٝات إلى إداز٠  .2

 .اتدُع١١ٝ ع٢ً المٛظـ بعد اعتُادٖا َٔ إداز٠ ٜتِ تطبٝل ايعكٛب  .3

 
 انفصم انؼبشش

 

 انزظهى ٔانشكٕٖ
 

 

 

 (93انًبدح )

عٓد غعٛزٙ بايعًِ َٔ أٟ  (35-01-ٕ –بػس١ٜ)سطب أنمٛذز زقِ  اتدُع١ٝإلى إداز٠ عًُ٘ يحل يًُٛظـ زؾع ت

 اتدُع١ٝإداز٠ تكّٛ  ع٢ً إٔ  ،بٛضٛحت٘ َبرزا بما ؾٝٗا إدازت٘ ع٢ً إٔ ٜتِ تٛضٝح ضبب ايتعًِ ٚغسح اتدُع١ٝطسف آخس في 

 بايسد ع٢ً تعًُ٘ في خ٬ٍ َد٠ أقصاٖا أضبٛعإ َٔ تازٜذ تعًُ٘. 

 

 (94انًبدح )

 َٔ ايتعًِ ٚنريو ايطٟٓٛ أدا٥٘ تكِٜٛ بتكسٜس ٜتعًل خطٞ بتعًِ اتدُع١ٝلإداز٠  ٜتكدّ إٔ يًُٛظـ يحل .1

 .عك٘ ايتأدٜب١ٝ اتدصا٤ات بؿسض ايصادز٠ ايكسازات

 ايعٌُ، الإضا٠٤ ٚأدٚات ب١٦ٝ) سصس ٚدٚنما َٚٓٗا بايعٌُ تتعًل غه٣ٛ بأ١ٜ اتدُع١ٝ لإداز٠ ٜتكدّ إٔ ُٛظـيً يحل .2

 (.ايهتاب١ٝ أٚ ايًؿع١ٝ المطاٜكات بآزا٥٘، أٚ بالمٛظـ ا٫ضتدؿاف الإغاعات، ٚإط٬م تسٜٚر ايبر٤ٟ، ايه٬ّ اتدطد١ٜ،

 

 انفصم انحبد٘ ػشش
 

 

 َٓبٚخ انخذيخ
 

 

 

 (95ًبدح )ان

 تٓتٗٞ خد١َ المٛظـ باتدُع١ٝ في اتذا٫ت ايتاي١ٝ:

 ا٫ضتكاي١. .1

 عدّ ايكدز٠ ايصش١ٝ ع٢ً أدا٤ أعُاي٘. .2

 ا٫ضتػٓا٤ عٔ خدَات٘ يعدّ ايهؿا٠٤ ايٛظٝؿ١ٝ. .3

 ايؿصٌ َٔ اترد١َ بكساز تأدٜبي. .4
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 عدّ تجدٜد عكد المٛظـ يعدّ اتذاد٘ إلى خدَات٘. .5

 َٜٛاً َتكطع١ خ٬ٍ ايط١ٓ. (30)َتص١ً أٚ  َٜٛاً (15)٠ تصٜد ع٢ً َكبٍٛ لمدا٫ْكطاع عٔ ايعٌُ دٕٚ عرز  .6

 ايتكاعد. .7

 ايٛؾا٠. .8

 

 (96انًبدح )

٘  يجب في ا٫ضتكاي١ َٔ ايعٌُ قبٌ اْتٗا٤ عكدٙ عٓد زغب١ المٛظـ س      عًٝه ٌ   إٔ ٜكهدّ اضهتكايت٘ نتابٝهاً قبهٌ غهٗ  عًه٢ ا٭قه

ذز زقههِ )  عههٔ ايعُههٌتٛقؿهه٘  تههازٜذ َههٔ ٍ    ( 36٫ٚ-01-ٕ –بػههس١ٜسطههب أنمههٛ تٓتٗههٞ خدَهه١ المٛظههـ إ٫ بههايكساز ايصههادز بكبههٛ

 اضتكايت٘.

 

 (97انًبدح )

ٚذيو  اتدُع١َٝع ٙ تجدٜد عكد طتكٌٝ َٔ عًُ٘ أٚ ٜتكدّ بطًب عدَّكاب١ً غدص١ٝ َع نٌ َٛظـ ٜ ٣تُذس

ايبٝاْات ا٫ضتؿاد٠ َٔ ٖرٙ  باتدُع١ٝ ٚايعٌُ ع٢ً بٗدف جمع بٝاْات عٔ ْكاط ايطعـ المحت١ًُ في أْع١ُ ايعٌُ المتبع١

 .ٚالمحاؾع١ ع٢ً ايهٛادز ايبػس١ٜ ٚتعصٜص ٥٫ِٚٗ يًذُع١ٝ يتشطين ايطٝاضات أٚ المُازضات أٚ ا٭ْع١ُ أٚ ايعًُٝات في المطتكبٌ

 

 (98انًبدح )

اتذل  اتدُع١ٝٚلإداز٠  ٬َٝدٟ عاّ (60)ٚصسف جمٝع َطتشكات٘ ْعاَاً عٓد بًٛغ٘ ٜتِ إساي١ المٛظـ ع٢ً ايتكاعد 

 .َٔ ْعاّ ايعٌُ (4( ايؿكس٠ )74سطب الماد٠ ) عاّ ٬َٝدٟ (68)ضٟٓٛ يًُٛظـ ع٢ً إٔ ٫ٜتذاٚش عُسٙ  في ايتُدٜد بعكد
 

 (99انًبدح )

ايػٗس ايرٟ تٛفي ؾٝ٘ نا٬ًَ  ٚزاتبُٜصسف يٛزثت٘ جمٝع َطتشكات٘  ايدٚاّ ايهاٌَ ع٢ً بٓد في ساي١ ٚؾا٠ المٛظـ

 في المًُه١ أٚ ْكٌ دجُاْ٘ ٚأؾساد أضست٘ إلى بًدٙ. دٟدؾٔ المٛظـ غير ايطعٛجمٝع ْؿكات  اتدُع١ٝتشٌُ تنُا 

 

 

 

 (111انًبدح )

أَط٢  إذا عٓد تكاعدٙ أٚاضتكايت٘ أٚإْٗا٤ خدَت٘ أٚ عٓد طًب٘ ع٢ً بٓد ايدٚاّ ايهاٌَ جمٝع َطتشكات٘ يًُٛظـصسف ُٜ

 تصؿ١ٝٚذيو سطب أنمٛذز  ا٫ضتجٓا١ٝ٥شات الإدا ٗاٜدخٌ ؾٝ ٫ٚ َٔ ضُٓٗا إداشت٘ ايط١ٜٛٓ ض١ٓ ٚظٝؿ١ٝ ٚاسد٠ ع٢ً ا٭قٌ

 :ايٓشٛ ايتايٞ ٚذيو ع٢ً (37-01-ٕ –بػس١ٜ)اترد١َ زقِ  ْٗا١ٜسكٛم 
 

ْصـ زاتب عٔ نٌ ض١ٓ َٔ ايطٓٛات اترُظ ا٭ٚلى، ٚزاتب غٗس عٔ نٌ ض١ٓ َٔ ايطٓٛات ايتاي١ٝ، ٜٚتدر ا٭دس  .1

( َٔ 84) سطب الماد٠ بٓطب١ َاقطاٙ َٓٗا في ايعٌُا٭خير أضاضاً تذطاب المهاؾأ٠، ٜٚطتشل َهاؾأ٠ عٔ أدصا٤ ايط١ٓ 

 .ْعاّ ايعٌُ

تسى ايعٌُ قبٌ اضتعُاي٘ لها ٚذيو بايٓطب١ إلى المد٠ ايتي لم يحصٌ ع٢ً إداشت٘  زاتب عٔ أٜاّ الإداش٠ المطتشك١ إذا .2

 عٓٗا نُا ٜطتشل زاتب الإداش٠ عٔ ايط١ٓ بٓطب١ َا قطاٙ َٓٗا في ايعٌُ.
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ًح المهاؾأ٠ بعد خد١َ ٫تكٌ َدتٗا عٔ ضٓتين َتتايٝتين، ٫ٚتصٜد عٔ خمظ ضٓٛات، في ساٍ ا٫ضتكاي١ ٜطتشل ث .3

ٜٚطتشل ثًجٝٗا إذا شادت َد٠ خدَت٘ ع٢ً خمظ ضٓٛات َتتاي١ٝ ٚلم تبًؼ عػس ضٓٛات ٜٚطتشل المهاؾأ٠ نا١ًَ إذا 

 َٔ ْعاّ ايعٌُ(. 85بًػت َد٠ خدَت٘ عػس ضٓٛات ؾأنجس )سطب الماد٠ 

 .ع٢ً ايدزد١ ايطٝاس١ٝ سطب ايطعس ٚقت ضؿسٙ ينيػير ايطعٛدٜذٖاب ؾكط  ضؿس ٠ترنس .4

 في بًدٙ. ٚايعهظ  ( زٜاٍ ق١ُٝ المٛاص٬ت َٔ ضهٓ٘ إلى المطاز300)َبًؼ َكطٛع َكدازٙ  .5

 

 

 (114انًبدح )

ايتي في  تدُٝع ايعٗدبعد تطًُٝ٘  (38-01-ٕ –بػس١ٜ)زقِ أنمٛذز سطب إخ٤٬ طسف  خطابُٓح المٛظـ ُٜ

 أٚ يد٣ أٟ دٗات أخس٣. اتدُع١ٝ يد٣ أقطاط( ضٛا٤ً ضهٔ،إيجاز )قسٚض،  ت٘ ٚايتأند َٔ تصؿ١ٝ جمٝع سطابات٘ الماي١ٝسٛش
 

 

 (112انًبدح )

 َط٢ُ ٚظٝؿت٘ٚ اٚتازٜذ اْتٗا٤ ع٬قت٘ بٗ باتدُع١ٝيحل يًُٛظـ طًب غٗاد٠ خد١َ ٜٛضح ؾٝٗا تازٜذ ايتشاق٘ 

 .(19-01-ٕ –)بػس١ٜزقِ ٛذز أنمسطب َٚكداز ايساتب ا٭خير 

 

 انفصم انثبَٙ ػشش

 

 أحكبو خزبيٛخ

 
 

 
 

 (113انًبدح )

ٜتِ َسادع١ ٚتحدٜح ٖرٙ اي٥٬ش١ بػهٌ ضٟٓٛ أٚ نًُا دعت اتذاد١ يريو بمٛدب ؾسٜل عٌُ ٜتِ تػهًٝ٘ َٔ 

 .اتدُع١ٝإداز٠ 
 

 (114انًبدح )

 .لمٛازد ايٝػس١ٜضابك١ ؾُٝايخص ا تًػٞ نٌ َا ٜتعازض َعٗا َٔ أسهاّٖرٙ اي٥٬ش١ 

 

 (115انًبدح )

 ٜٚعُِ بريو ع٢ً جمٝع المٛظؿين ي٬ط٬ع عًٝٗا. يًذُع١ٝتٛضع ٖرٙ اي٥٬ش١ ع٢ً المٛقع الإيهترْٚٞ 

 

 

 

 

 


